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1 Om klippekortordningen

Klippekortordningen blev vedtaget i Folketinget den 2. juni 2017 med ikrafttraedelse den 1. januar 2018.
Ordningen omfatter alle S-kursister, som henvises til et nyt modul efter denne dato. S-kursister er perso-
ner, der er henvist til Danskuddannelsen i henvisningskategori S1, S2 eller S3 (B).

Formalet med ordningen er at reducere frafald og fraveer samt at gge incitamentet til at gennemfare
danskuddannelsen indenfor en tidsmaessig afgreenset periode. For at opnd dette tildeles S-kursisterne et
klippekort med op til 6 klip. Hvert klip er tidsnormeret efter nedenstdende model, og den samlede sum af
klippene er 42 maneder svarende til 3,5 drs danskuddannelsesret.

Klipnummer 1 2 3 4 5 6
Antal maneder 4 5 7 8 9 9

Klippekortet har en gyldighed pd 5 ar. Pauser anerkendes kun, hvis de afholdes i umiddelbar forlaengelse af
en bestdet modultest, medmindre der er tale om dokumentérbar og alvorlig sygdom.

Hvis en kursist ikke gennemfarer det pdbegyndte modul, inden tidsnormeringen udlgber, foretages auto-
matisk et nyt klip — det er i den forbindelse ligegyldigt, om kursisten har tilmeldt sig undervisning eller €j.
Nar kursisten bestdr modultesten og fortseetter til naeste modul, bortfalder den resterende tid pé klippet,
og et nyt klip aktiveres. Det betyder, at en kursist, som bruger mere end ét klip pd at bestd et modul, ikke
vil have klip nok til at f& finansieret alle 6 moduler pd Danskuddannelsen.

S-kursister, der henvises til et nyt modul efter 1. januar 2018, vil blive indplaceret pé det klip, der svarer til
modulet. S-kursister, der henvises til modul 1 pa en af de 3 danskuddannelser efter 1. januar 2018, vil s&-
ledes blive indplaceret pé klip 1. En S-kursist, der henvises til modul 4 pd en af de 3 danskuddannelser ef-
ter 1. januar 2018, vil blive indplaceret pa klip nr. 4 osv.
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2 Opsetning og brugeradministration

2.1 Konfiguration af udigbsadvarsler

Visning af kursisternes klippekortforhold er indarbejdet i de forskellige vaerktgjer i LUDUS Web. Udvalgte
steder i systemet vil der fremkomme et advarselsikon, der skal ggre brugeren opmaerksom p3, at et klip er
ved at udlgbe, sdledes at man eksempelvis kan sgrge for at modulteste kursisten inden klippets udlgb, hvis
det er muligt. Der tilbydes 2 typer advarsler —en gul og en rgd. Som standard aktiveres gul advarsel, hvis
klippet udigber indenfor 21 dage. R@d advarsel aktiveres, hvis klippet udlgber indenfor 7 dage. I systemind-
stillingerne kan man andre standardopsaetningen.

Det ggres afdelingsvis via: LUDUS Web systemdel! >> Indstillinger >> Konfiguration >> Kiljppekort (DU)

>> Rediger konfiguration.
Illustration. Konfiguration af klippekortadvarsler

Rediger konfiguration

' Konfigurationer til brug for klippekort (DU):

| | Afdeling Antal dage til gul advarsel Antal dage til red advarsel

- 30 7

2.2 Brugerrettigheder
Rettigheder til at bruge de forskellige menuer, faneblade og funktioner kan tildeles til de forskellige bruger-
grupper:

Administrative brugere:

o Klippekort (DU) inkl. funktionen — Rediger klippekort
o Kursist — Klippekort (DU)

Laererbrugere:
o Kursist — Klippekort (DU)

Kursistbrugere:
o Kursist — Klippekort (DU)

2.3 Korsler

Beregningen af kursisternes klippekortforhold er meget omfattende. Klippekortfiguren (Se kapitel 5) bliver
genberegnet, hver gang den vises, men ved fremsggninger af klip og lignende, hvor klippekortfiguren jkke
vises, skal systemkgrslen "Beregn Klippekort” veere afviklet, for man far opdaterede data.

Karslen "Beregn Klippekort” skal scheduleres til afvikling en gang i dagnet. Dette ggres via menupunktet
"Karsler > Planlaeg karsler > Tilfoj kersel > Danskuddannelse > Beregn klippekort”.
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3 Klippekortlgsningen — overblik

LUDUS Suites understgttelse af klippekortordningen bestdr af falgende elementer:

o

O OO0 0 OO0 0O OO0 O O0OO0o0OO0OOoOOo0OOoO 0O O0

O O 0O O O O O

o O

En automatisk og Igbende klippekortudregning, der samler kursistens historiske, aktuelle og fremti-
dige klippekortforhold i én overskuelig grafisk oversigt — klippekortfiguren.

Mulighed for manuelt at s2endre nummer og laengde pé klip.
Fremsggning af klip p& baggrund af relevante sggeparametre via klippekortoversigten.

Visning af aktuelt klipnummer, klip slutdato og/eller advarsler fglgende steder:
Kursistadm > Tilmeldinger (DU)

Kursistadm > Modultest

Kursistadm > Uddannelsesplan

Hold > Modultest

Hold > Prgver (DU)

Hold > Aktive / Fremtidige Kursister

Modultest > Oversigt

Modultest > Planlaeg

Modultest > Ggremal: Angiv DU-kursister klar til test
Prgve (DU) > Tilmelding

Prgve (DU) > Oversigt

Informationer om kursistens klippekortforhold fungerer flere steder som genvej til klippekortfigu-
ren, der bdde er tilgaengelig for administrative-, laerer- og kursistbrugere i LUDUS Web.

Fremsggning af fglgende via “Klippekort (DU) > Opfglgning”:
Manglende DU-ret slutdatoer.

Kursister der har brugt alle klip.
Henvisningsbrevdatoer

Speerring i "Definer kursistens videre forlgb” efter bestdet modultest, hvis kursisten har brugt alle
sine klip.

Advarsel ved forsgg pd planleegning af modultest umiddelbart efter et klips udlgbsdato.

Advarselsikon vises ud for de kursister, som bgr tilmeldes til Prgve i Dansk ved fgrst kommende
prgvetermin pga. forestdende klipudigb.

Relevante flettefelter til "Kursistbreve (DU)".
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4 Udregning af klip

4.1 Om uddannelsesplanelementer

For at lette forstdelsen af de folgende kapitler i denne Tips & Tricks definerer vi indledningsvis begrebet
"uddannelsesplanelement”.

Illustration: Eksempel p8 uddannelsesplan med2 moduler og 3 uddannelsesplanelementer

Uddannelsesplan 4 Opret DU-element

Underdsning Start Slut Udd. type Forv. slut  Beregnet forv. slut  Modultest-/Prevestatus

DU3Ma2 16.03.17 Ordinzer Ikke planlagt
DU3Ma1 01.03.17 15.03.17 Ordinzer Ikke planlagt
DU3Ma1 01.01.17 28.02.17 Ordinzer Ikke planlagt

Ovenstdende uddannelsesplan bestdr af 2 DU-moduler fordelt pd 3 uddannelsesplanelementer. Et DU-
modul kan bestd af flere uddannelsesplanelementer, men et uddannelsesplanelement kan kun omfatte ét
DU-modul. Med andre ord repraesenterer en linje i uddannelsesplanen ét uddannelsesplanelement.

4.2 Udregningen

Udregningen af klippekortet er baseret pa information fra kursistens uddannelsesplan, og klippekortet ud-
rulles og udregnes dermed helt uafhaengigt af holdtilmeldinger. Det kan séledes ikke understreges nok,
hvor vigtigt det er, at uddannelsesplanen hé&ndteres korrekt.

Et uddannelsesplanelement med startdato 1. januar 2018 eller senere er omfattet af klippekortordningen,
hvis der er registreret en henvisning/ansggning med henvisningskategori S1, S2 eller S3 (B), der datomaes-
sigt overlapper med uddannelsesplanelementet med en dag eller mere. Klippet aktiveres pr. uddannelses-
planelementets startdato — ikke henvisningens.

Kursistens fgrste klip pd klippekortet kan ogsd aktiveres manuelt ved at indtaste en dato i feltet: "Klippekort
start” pa kursistens stamdata.

Nummeret pa kursistens farste klip svarer til nummeret pd modulet pd det fgrste uddannelsesplanelement,
der er omfattet af klippekortordningen. Er der intet modul i kursistens uddannelsesplan, og der indtastes en
manuel aktiveringsdato for kursistens klippekort, vil det veere klip nr. 1, der aktiveres. N&r der efterfal-
gende tastes et modul i kursistens uddannelsesplan, vil klippets nummer blive rettet med tilbagevirkende
kraft, sdledes at det er lig med nummeret pa modulet.
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Eksempel: Hvis uddannelsesplanelementet starter pr. 01.01.2018, og S-henvisningen starter pr.
01.02.2018, vil klippet sdledes blive aktiveret pr. 01.01.2018, da der er et datomaessigt overlap fra den
01.02.2018 og frem.

Illustration: Uddannelsesplan og henvisning med forskellige startdatoer

Uddannelsesplan <= Opret DU-element Henvisninger

Undervisning Start Slut  Udd. type Forv. slut  Beregnet forv. slut  Modultest-/Provestatus Startdato  Slutdato Kategori ~ Moduler Kun til henviste moduler
DU3Mo2 ] 01.02.18 St 320 Nej

Udregningsmekanismen er designet séledes, fordi mange sprogcentre har én henvisning til flere moduler
pd en Danskuddannelse eller helt uspecificerede henvisninger, og der er dermed ingen modulstartdatoer til
radighed for udregningsmekanismen, udover for det fgrste modul. Derfor kan det kun udregnes via dato-
erne i kursistens uddannelsesplan.

Klippet afsluttes pr. uddannelsesplanelementets slutdato, hvis der er registreret en

bestdet modultest for modulet. Bestds modulet ikke inden klippets slutdato, aktiveres det neeste klip - med
mindre der sker et kategoriskift midt i modulet. Sidstnaevnte vender vi tilbage til i afsnit 5.3.4 om kategori-
skift.

4.3 Handtering af uddannelsesplan

Det er vigtigt, at klippene aktiveres pr. den rigtige dato. I de to falgende scenarier er det pa grund af ud-
regningsmekanismens grundprincipper fremover ngdvendigt at opdele modulet i flere elementer i uddan-
nelsesplanen, sdledes at de fglger henvisningernes start- og slutdatoer:

o Hvis kursisten har vaeret henvist til ssmme modul i flere kategorier i umiddelbar forlaengelse af hin-
anden, hvoraf mindst den ene kategori ikke er S1, S2 eller S3 (B).

o Hvis kursisten er startet som selvbetaler eller helt ufinansieret og sidenhen er blevet henvist til mo-
dulet som S-kursist.

lllustration: Uddannelsesplan delt op i 2 elementer —et pr. henvisning med forskellige kategorier

Uddannelsesplan 4 Opret DU-element Henvisninger

Undervisning Start Slut Udd. type Forv. slut  Beregnet forv. slut  Modultest-/Provestatus Startdato  Slutdato Kategori ~ Moduler Kun til henviste moduler
DU3Mo2 01.02.18 Ordinaer Ikke planlagt 2 01.02.18 S1 320 Nej
DU3Mo2 01.01.18 31.01.18 Ordinzer Ikke planlagt 01.01.18 31.01.18 A1 320 Nej

Vi har ved tidligere lejlighed gjort opmaerksom pd det uhensigtsmaessige ved at opdele modulerne i flere
elementer i uddannelsesplanen. For at forhindre disse uhensigtsmaessigheder i at opstd, har vi gjort det
muligt at samle lektionsregnskabet og overfare bestdede delkompetencer ved modultest (der ikke er mere
end 6 mdr. gamle) pd tveers af uddannelsesplanelementerne, ndr samme DU-modul oprettes i uddannel-
sesplanen flere gange i forleengelse af hinanden. Ved oprettelse af nyt element med samme DU-modul, vil
brugeren fremover f& denne information:
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Bekraeft sammenkobling af moduler

| Du er ved at oprette et element som har samme modul som det foregaende
uddannelsesplanelement.

Onsker du at skemalagte lektioner for dette element ogsa skal medregne
skemalagte lektioner pa elementet: DU3Mo2 (01.10.17-07.12.17)?

v Ja K Nej

Vi anbefaler at veelge 'Ja’. Hvis man senere fortryder sit valg, kan man til eller fravaelge sammenkoblingen
ved at szette eller fjerne markeringen i nedenstdende funktion, der er tilgaengelig, ndr man klikker og dbner
elementet i uddannelsesplanen.

[|Skemlagte lektioner skal ogsa omfatte DU3Mo2 (01.01.18-31.01.18) |

Hvis der er registreret bestdede delkompetencer i modultest pd det gamle, afsluttede uddannelsesplanele-
ment, vil brugeren fremover f& fglgende information med specificerede delkompetencer:

Bekraeft overflytning af planlagte og bestaede modultest

| Du er ved at oprette et element som har samme modul som det foregaende
uddannelsesplanelement.

| Du har mulighed for at fa overflyttet folgende modultest til det nye
uddannelsesplanelement:

1 07.12.17 - Laesning - Bestaet

| @nsker du at far overflyttet disse modultest?

v Ja £ Nej

Vi anbefaler at veelge 'Ja’.

4.4 Manuel aktivering af klippekortet

Brugerne kan manuelt aktivere kursisternes klippekort pr. en selvvalgt dato ved at indtaste datoen i feltet
"Klippekort start” i Kursistadm >> Stamdata DU. Hvis der ikke er oprettet et element i kursistens uddannel-
sesplan, vil det veere klip nr. 1, der aktiveres. Nar der efterfglgende oprettes et element i uddannelsespla-
nen med overlap af en relevant henvisning, vil klipnummeret blive konverteret til det nummer, der svarer til
det oprettede modul. Konverteringen vil ske med tilbagevirkende kraft.



EN
8G

Let's go further

5 Klippekortfiguren

Bemaerk: De figurer, der vises i denne Tips & Tricks, er baseret pd, at klippekortordningen startede den
01.01.2015. Undlad derfor at undre jer over arstallene i eksemplerne.

5.1 Gennemgang af figuren

Klippekortfiguren er placeret nederst i skaermbilledet pa fanebladet: “Kursistadm >> Tilmeldinger (DU)".
Den vil automatisk dukke op ved opslag pd kursister, som har klippekortdata at vise.

Overordnet er figuren en tidslinje, der viser kursistens klippekortforlgb fra datoen for aktiveringen af det
farste klip og frem til den simulerede eller faktiske udlgbsdato for det sidste klip. Hvis DU-ret slutdato er
angivet, udrulles ikke nye klip efter denne dato, og en advarselstekst vises.

Figuren er dynamisk og aendrer sig Igbende igennem kursistens forlgb pd sprogcentret. Udgangspunktet er,
at den er administrativt vedligeholdelsesfri, forstdet pd den mdade, at det hele foregdr automatisk ud fra je-
res input i uddannelsesplanen. Der kan dog forekomme situationer, hvor systemet ikke er i stand til at be-
regne et klip korrekt, fordi det kraever information, der ikke er tilgaengelig. Det drejer sig primaert om kursi-
ster, der flytter fra ét sprogcenter til et andet, eller om perioder, hvor sprogcentret har lukket, og kursister-
nes klip derfor skal forleenges. I s&danne tilfaelde vil der blive behov for manuel tilretning. Mere om dette i
kapitel 6 om manuel tilretning.

Illustration: Eksempel p8 klippekortfigur

Klippekort - DU-ret slut den: 19.01.22 Vis liste
Nu 1
05.12.17
DU2Mo1 DU2Mo2 DU2Mo3 (DU2Mo4) (DU2Mo5) (DUZMo6)
Bestaet Bestaet | gang
Klip 1 Klip 2 Klip3 (7 mdr.) Klip 4 (8 mdr.) Klip 5 (9 mdr.) Klip 6 (9 mdr.)
Klip slut Forv. sidste klip slut 1
21.04.18 3 21.06.20

For overskuelighedens skyld, har vi her i ovenstdende illustration inddelt klippekortfiguren i 3 zoner, adskilt
med rgde linjer og nummereret med rgde tal. Visninger og funktioner i de 3 zoner forklares herunder:

Zone 1:

I denne zone vises dags dato, eventuel DU-ret slutdato, forventet DU startdato og prgvetermin slutdato re-
lativt i forhold til hele det viste forlgb, s& brugeren nemt kan orientere sig om kursistens gjeblikkelige klip-
pekortsituation.

Prgvetermin er fgrst synlig, nér kursisten er i gang med det prgvebaerende modul.
DU-ret slutdatoen vises, hvis den er angivet i "Stamdata (DU)".

Yderst til hgjre via linket "Vis liste” er der mulighed for at f& vist kursistens brugte og aktuelle klip p3 liste-
form med angivelse af datoer og moduler:
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Klip - (15875)
Klipnr.  Startdato Slutdato  Brugt pa undervisning Status
3 22.09.17 21.04.18 DU2Mo3 (22.09.17-25.11.17) | gang
2 11.05.17 21.09.17 DU2Me2 (11.05.17-21.09.17) Brugt

1 19.01.17 10.05.17 DU2ZMo1 (19.01.17-10.05.17) Brugt

v Luk @

I zone 1 vises ogsd fglgende advarselstekster med rgd skrift, hvis de er relevante:

o "Bemaerk: Kursisten far ikke flere klip, da DU-retten er udlgbet.”
o Vises hvis DU-retten er angivet, og datoen er overskredet.

o "Bemaerk: Uddannelsen er ikke afsluttet, men sidste klip er udigbet.”
o Vises hvis det sidste klip er udlgbet, og kursisten uddannelsesplan ikke er lukket.

o "Bemaerk: Pga. kategoriskift er kursisten ikke laengere omfattet af klippekortordningen pr. den
xx/xx-201x"

o Vises ved kategoriskift fra S-kategori til en anden kategori, hvis uddannelsesplanen vel at maerke
deles op i flere elementer, som det er beskrevet i punkt 4.2.

Zone 2:

Zone 2 bestar af 2 raekker: @verste raekke viser alle modulerne fra og med det klippekortaktiverende ele-
ment i kursistens uddannelsesplan. Nederste raekke er klippene. Kasserne, der repraesenterer modulerne
og klippene, er dynamiske, og deres laengde afspejler deres andel af den samlede viste klippekortperiode.

Det aktive og de gennemfgrte moduler har fglgende farvekoder:

o BI& (I gang): Modulet er ikke bestdet og uddannelsesplanelementet er ikke afsluttet med slutdato.
(Kursisten forventes at have en aktiv holdtilmelding).

o Grgn (Bestdet): Modulet er bestdet og uddannelsesplanelementet er afsluttet med slutdato.

o Rad (Ikke bestdet): Uddannelsesplanelementet er afsluttet med slutdato uden bestdet modul-
test/Pragve i Dansk.

o Ingen farve: Modulet er ikke omfattet af klippekortordningen.

Fremtidige elementer i klippekortfiguren er tegnet med stiplede linjer, og de tager udgangspunkt i, at kursi-
sten bestdr de fremtidige moduler pd den normerede tid. Derfor er simuleringen af de fremtidige klippe-
kortforhold vejledende og skal blot give et indtryk af, hvor meget kursisten — i sin nuvaerende klippekortsi-
tuation - vil vaere i stand til at gennemfgre indenfor rammerne af klippekortordningen. Fremtidige moduler
tegnes dog kun, hvis kursisten har et dbent uddannelsesplanelement.

-10 -
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I kasserne med modulinformation er der ogsad information om modultest-/prevestatussen for det pdgeel-
dende modul. Ved mouse over pa DU-modulangivelsen, far man information om start- og eventuel slutdato
i uddannelsesplanen, og ved mouse over pd modultest-/prgvestatus far man detaljeret information om mo-
dultest- eller prgveforhold.

Navnet pa brugte og aktive klip er understreget, da det fungerer som et link til en dialogboks med mulig-
hed for at redigere klippet:

Tllustration: Klipdialogboks

Rediger klip - (15875)

Klipnr.: 1 Andrnr...
Periode: 19.01.17 - 10.05.17 Andr slutdato...
Brugt pa undervisning: DU2Mo1 (19.01.17-10.05.17)

Klip-bemeerkning:

Oprettet af: ‘System'd. 05.12.17 kl. 16:23

¥ Gemogluk| | ¥ Annuller @

I klipdialogboksen kan man finde detaljeret information om det pdgezeldende klip. Her kan man ogsd redi-
gere klippets nummer og/eller slutdato. Bemaerk at kun det f@rste klip hgrende til et DU-modul kan redige-
res. Mere om dette i kapitel 6 om redigering af klip.

For aktive og fremtidige klip i klippekortfiguren er klippets normerede tid angivet.

Zone 3:

I zone 3 vises det aktuelle klips slutdato relativt til tidslinjen samt den forventede slutdato pd det sidste
klip, hvis resten af modulerne bestds pa den normerede tid, og der ikke afholdes pause i mellem modu-
lerne. Hvis det sidste klip er aktiveret, vises sidste klip slutdato.

5.2 Dagligdags situationer
521 Brug af flere klip i ét modul

Hvis kursisten bruger mere end den normerede tid til at gennemfgre modulet med en bestdet modultest,
aktiveres det naeste klip automatisk.
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Illustration: Kijppekortfigur ved brug afto kiijp til ét modul — DUZMo1

Klippekort - DU-ret slut den: 19.01.22 Vis liste
Nu
05.12.17
DU2Mot1 DU2Mo2 DU2Mo3 (DU2Mo4) (DU2Mo5)
Bestaet Bestaet | gang
Klip 1 Klip 2 Klip 3 Klip4 (8 mdr.) Klip 5 (9 mdr.) Klip 6 (9 mdr.)
Klip slut Forv. sidste klip slut
21.05.18 21.11.19

I dette eksempel er der brugt for meget tid til at bestd DU2Mo1. N&r modultesten bestds, og uddannelses-

planelementet lukkes, bortfalder den resterende tid pa klip 2. Kursisten gar direkte videre til DU2Mo2, hvil-
ket dermed aktiverer klip 3. Af klippekortfiguren fremgdr det nu, at kursisten ikke laengere har mulighed for
at f& finansieret modul 6 under klippekortordningen, idet modulet nu er udeladt i figuren.

522 Udmeldelse efter bestiet modultest

S-kursister har ret til at holde pause i mellem modulerne. N&r en S-kursist udmeldes efter bestdet modul-
test, og uddannelsesplanelementet lukkes, igangsaettes en standby-periode. I denne situation kan klippe-
kortet ikke beregnes og vises som et simuleret forlgb frem til sidste klip p& klippekortet, fordi laengden pa
standby-perioden ikke kendes pd forhdnd — mé&ske kommer kursisten aldrig tilbage.

Klippekortfiguren tegnes kun til og med slutdatoen pd uddannelsesplanelementet, medmindre det seneste

element har modulstatus "Tkke bestdet”. Da figuren er dynamisk og repraesenterer en tidslinje, vil informa-
tionerne i figuren sadledes blive strakt ud som vist i nedenstdende eksempel, hvor kursisten er udmeldt pr.

01.11.2017 efter bestdet DU3Mo2 modultest.

Tllustration: Klippekortfigur ved udmeldelse efter bestdet modultest
Klippekort - DU-ret shut den: 02.05.22 wis liste
cin n
Hip 1 Klip 2

Sidste klip slut
o1z

523 Tilmelding til nyt modul efter pause

Nar kursisten tilmelder sig til det naeste modul efter sin standby-periode, vil felgende ske i klippekortfigu-
ren:

Tllustration: Klippekortfigur — Tilmelding til nyt modul efter pause, der er afholdt efter bestdet modultest
Klippekort - DU-ret slut den: 01.05.22 Vis liste

DUMMaT | puinaz Standby | DUIMG3 (buzmos) (Dusmos) (bUnas)
Besthet | Bestiet 1 gang

Kipi |[Mlipz Kip 3 (7 mdr.) Klip 4 (6 mar.) Mlip 5 (9 mer.) Klip & (3 mdr.)
Klip slut Forv. sidste kiip slut
05.07.18 05.09.20

Der vises en standby-periode i figuren, svarende til tidsrummet i mellem slutdatoen pd det forrige uddan-
nelsesplanelement og startdatoen p& det nye. Der er ingen klipangivelse under standby-perioden i figuren,
da klippekortet i denne situation er sat pa pause.
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5.2.4 Udmeldelse uden bestiet modultest

Hvis en kursist vaelger at lade sig udmelde, fgr modulet er bestdet, vil klipforbruget fortsaette med at kgre
derudaf indtil modulet bestds. Der vises derfor et simuleret forlgb, hvor kursisten bruger alle sine klip p&
modulet.

I nedenstdende illustration har kursisten udmeldt sig pr. 01.10.2017, mens klip nr. 2 var aktivt. Dags dato
er 11.12.2017, og kursisten er i gjeblikket i gang med klip 3. Modulet er ragdt, da modulet ikke er bestdet,
og elementet i uddannelsesplanen ikke er aktivt. Figuren simulerer nu, at kursisten bruger alle sine reste-
rende klip pd det aktuelle modul.

Tllustration: Kijppekortfigur ved udmeldelse uden bestiet modultest

Kiippekort - DU-ret siut den: 01.10.22
m
nazar

DUMol U2
Bestiet ke bestiet

Hip1 Hip? Kip3 (7 mr.) Kiip 4 (8 mde.] Kiip § (9 mar. | Hlip & (9 mdr.)
Kiip st Farv. sidste Hip dut
01.06.18 01.08.20

525 Gentilmelding til samme modul efter pause

Samme kursist tilmeldes nu til undervisning igen pr. 06.12.2017.

Kursisten er stadig i gang med klip nr. 3, men nu vises modulet med bla (i gang), kassen er blevet laen-
gere, og der tegnes et simuleret, fremtidigt forlgb baseret pd den aktuelle situation. Modulet straekker sig
nu henover badde klip 2 og klip 3, fordi slutdatoen er fijernet pa uddannelsesplanelementet ifm. gentiimel-
dingen.

Tllustration: Klippekortfigur ved gentilmelding — slutdato fiemet p& uddannelsesplanelement

Hiippekort - DU-ret shut den: 01.10.22

T
11247

DuIMe DU {DUIMad) {DUIMcY) (DUas)

Besthet I gang

Kip 1 Hip1 Wiip3 (7 mdr.) Kiip 4 8 mdr.) Kiip 5 (3 mdr.) Wiip 6 (9 ma.)
Hip st For. sidste Hip sue
01.06.18 o.08.20

Hvis der i stedet var oprettet et nyt element i kursistens uddannelsesplan, ville klippekortfiguren vise en
standby-periode svarende til perioden i mellem de to uddannelsesplanelementer. Klip 2 streekker sig ind
under standby-perioden, fordi klippekortet i denne situation ikke har veeret sat pd pause. Kursistens klippe-
kortstatus vil veere ngjagtigt den samme som i eksemplet ovenfor, sd uddannelsesplanen kan handteres pa
begge mdder i disse situationer. Valget af metode afhaenger af, hvad sprogcentret gnsker vist i klippekortfi-
guren.

Illustration. Kljppekortfigur ved gentilmelding — nyt uddannelsesplanelement er oprettet

Hiippekort - DU-ret shut den: 01.10.22 Vs i

NIRRT

[ DUIMaL Staadty DUine2 (Do) (DUIMo4) (DU3MG5)
Bestiet Igang

Hip1 Hip2 Hipd 7 mdr.) Klip 4 (8 mdr.) Hlip 5 (5 mdr.) Hain 6 3 mdr.)
Hip st Farv. sidste Wip st

01.06.18 01.08.20

5.2.6 Provetermin

Nar klip 6 er udigbet, har S-kursister ret til at fortsaette til forst kommende prgvetermin. N&r en S-kursist
begynder pd et afsluttende modul, vil farst kommende prgvetermin efter den beregnede slutdato for klip 6
derfor blive vist i klippekortfiguren.
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Da kursister ikke skal kunne spekulere i dette, vises terminen fgrst, nar et pravebserende modul oprettes i
uddannelsesplanen.

Illustration: Visning af provetermin i klippekortfigur
Klippekort - DU-ret slut den: 10.04.18

is liste
Nu DU-ret slut | Pravetermin
06.12.17 10.04.18 30.06.18
DUZMo1 DUZMo2 | DUZMo3 DU2Mod DUZMo5 DUZMob
Bestaet Bestaet | Bestaset Bestaet Bestaet | gang
Klip 1 Kipz |Klip3 Klip 4 Klip 5 Klip6 (3 mdr.)

Sidste klip slut
19.03.18

5.3 Seerlige situationer
53.1 Overflyttede kursister fra andet sprogcenter

Nar et sprogcenter modtager en kursist fra et andet sprogcenter, er det relevant for det modtagende
sprogcenter at kende kursistens klippekortstatus i detaljer. Som udgangspunkt starter en ny kursist pd et
ubrugt klip, og klippets nummer vil stemme overens med modulets nummer. Det er ikke ngdvendigvis kor-
rekt, ndr kursisten skifter sprogcenter.

Hvis kursisten brugte mere end ét klip pd et eller flere af de gennemfgrte moduler pd det afgivende sprog-
center, skal kursistens klippekort starte pé et hgjere klipnummer end modulet, ndr kursisten starter pa det
nye sprogcenter. Har kursisten et aktivt klip hos det afgivende sprogcenter, fordi vedkommende aldrig be-
stod modultesten fer udmeldelsen, s& skal samme klipnummer aktiveres pr. samme dato hos det modta-
gende sprogcenter som hos det afgivende sprogcenter. Tager man ikke hgjde for disse ting, vil visningen i
klippekortfiguren ikke vaere i overensstemmelse med lovgivningen.

S3 vidt EG A/S er informeret, findes der intet centralt sted, hvor information om kursisternes klippekortfor-
hold indsamles pd tvaers af sprogcentrene. For at fa oplyst ngdvendig information om kursistens klippekort-
forhold, kan det modtagende sprogcenter derfor med fordel kontakte det afgivende sprogcenter og an-
mode om udlevering af oplysningerne.

For vejledning om redigering af klip se Manuel redigering af klip pa side 19.

532 DU-skift

Ved DU-skift skal kursisten altid starte pd det klipnummer, der svarer til nummeret pa det modul, kursisten
skifter til, ifglge Ministeriets anvisninger. Ogsa selvom det betyder, at kursisten genaktiverer allerede for-
brugte klip:

Tllustration: DU-skift, hvor kljp 4 aktiveres efter kljp 5.
Klippekort - DU-ret slut d.: Ukendt
Hu
05.03.18

Vis liste

DU3Mo3 DU2Mo4 (DUZMo5) (DUZMot)
(DU-skift) I gang
Klip 5 Klip4 (8 mdr.) Klip 5 (9 mdr.) Klip 6 (9 mdr.)

Klip slut Forv. sidste klip slut
04.11.18 04.05.20
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Tilmelding til nyt modul uden at have bestiet det gamle

I nedenstdende eksempel forlader kursisten sprogcentret, inden DU3Mo3 er afsluttet med bestdet modul-
test. Kursisten kommer tilbage fire mdneder senere og bliver indplaceret pd DU3Mo4.

Tllustration: Kijppekortfigur — modulskifte uden korrekt "Afslutning af modul uden registrering ar bestdet modultest”.

Klippekort - DU-ret slut den: 01.10.21

Nu

06.12.17

DU3Mo3
(DU-skift)

Klip 4 (8 mdr.)

DU3Mot1
Bestaet

DU3Mo2
Bestaet

Standby

Klip 1 Klip2 |Klip3

DU3Mo4 | (DU3Mo5)
| gang
Klip 5 (9 mdr.)
Klip slut
31.01.18

Vis liste

(DU3Mos)

Klip 6 (9 mdr.)

Forv. sidste klip slut
31.07.19

For at hdndtere denne situation, skal man manuelt afslutte det relevante uddannelsesplanelement - i dette
tilfeelde DU3Mo3 - med markering i "Afslut klip uden registrering af bestdet modultest”, sdledes at DU3Mo4
starter op pa klip nr. 5, som er det korrekte i dette tilfeelde, fordi der er brugt 2 klip pd DU3Mol.

Som udgangspunkt skal modulet afsluttes med startdatoen for det nye modul minus en dag, sdledes at
klipforbruget i den mellemliggende periode udregnes korrekt. Derfor bgr slutdatoen pd uddannelsesplanele-

mentet justeres i overensstemmelse hermed.

Tllustration: Kijppekortfigur — DU3Mo3 afsluttet med "Afslut klip uden registrering af bestdet modultest”. Korrekt héndtering.

Klippekort - DU-ret slut den: 01.10.21

Nu

Vis liste

06.12.17
DU3Mo1 DU3Mo2 DU3Mo3 DU3Mo4 (DU3Mo5)
Bestaet Bestaet 1 gang
Klip 1 Klip 2 Klip 3 Klip 4 Klip 5 (9 mdr.) Klip 6 (9 mdr.)
Klip slut Forv. sidste klip slut
31.08.18 31.05.19

Hvis modulet i mellemtiden er bestdet pa et andet sprogcenter, skal modulet afsluttes med "Afslut klip
uden registrering af bestdet modultest”, og uddannelsesplanelementet skal lukkes i uddannelsesplanen pr.
den dato, hvor testen blev bestdet, da systemet sd vil betragte perioden i mellem bestdet datoen og start-
datoen pd det nye modul som en "lovlig” pause i klippekortet.

Rediger DU-element i uddannelsesplan

Start;*
Slut:

Modul; *
Uddannelsestype: *
Forventet slut:
Hlar bl medultest:

Bemascining til modultesten:

Opfolgning pa modultest (seorsark]:

Bemerkning tl Kippekortet:

Sidst gemt af:

v Gemogiuk| | * Annuiler

1z §

oun3

Ordinape.

[ Afslut ip uden registrering af bestiet modultest

Elementet SKAL IKKE vaere omfattet Kippekortsordningen

10, 11217 . 0940

Overshrivningsregler for sk1. indb...
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For vejledning om afslutning af klip uden registrering af bestdet modultest, se kapitel 6 om manuel redige-
ring af Klip.

5.3.4 Kategoriskift

Hvis en S-kursist skifter kategori, sdledes at vedkommende ikke er omfattet af klippekortordningen, vil
dette afspejle sig i klippekortfiguren som et modul uden farvemarkering. I nedenstdende tilfaelde er kursi-
sten S-kursist i forbindelse med DU2Mo3 og DU2Mo5, men ikke DU2Mo4.

Illustration: Modul der ikke er omfattet af klippekortordningen

Klippekort - DU-ret slut den: Ukendt Vis liste
Nu
06.12.17
DU2Mo3 DU2Mo4 DU2Mo5 (DU2Mo6)
Bestaet | gang.
Klip 3 Klip5 (9 mdr.) Klip 6 (9 mdr.)

Klip slut Forv. sidste klip slut
30.06.18 31.03.19

5.3.5 Kategoriskift midt i et modul

Vi har ikke kunnet fa en afklaring fra ministeriet om, hvordan dette skal héndteres i forhold til systemun-
derstgttelsen. Vi har derfor métte foretaget nogle valg, der er baseret pd vores egne fortolkninger.

Eksempel: En kursist henvises til DU2Mo3 som S-kursist. Vedkommende bliver dagpengemodtager og
genhenvises til DU2Mo3 i henvisningskategori A1l efter 2 maneder. Kursisten finder hurtigt et job og bliver
efter endnu en periode genhenvist til samme modul som S-kursist:

Illustration: Kategoriskift midt i modul

Klippekort - DU-ret slut den: Ukendt Vis liste
Nu
06.12.17
DU2Mo3 | DU2Mo3 | DU2Mo3 (DU2Mo4) (DU2Mo5)
I gang
Klip 3 +61 dage pga. kat. skift Klip 4 (8 mdr.) Klip 5 (9 mdr.) Klip 6 (9 mdr.)

Klip slut Forv. sidste klip slut
31.05.18 30.11.19

Systemet regner perioden med, hvor kursisten har veeret henvist i kategorien A1, men samtidig udvides
klippet med det samme antal dage og en forklaring vises: “+61 dage pga. kat. skift".

I dette eksempel skal DU2Mo3 deles op i tre uddannelsesplanelementer, der haenger datomaessigt sammen
med hver sin henvisning — ellers vil udregningen ikke fungere. Husk i denne forbindelse p3, at hele uddan-
nelsesplanelementet tzeller med i klippekortet, hvis der er et datomaessigt overlap pé blot én dag i mellem
uddannelsesplanelementet og en S-henvisning/ansggning.

5.3.6 Handtering af henvisningsbrev

Hvis sprogcentret informeres om henvisende myndigheds afsendelse af henvisningsbreve til nye udenland-
ske borgere i kommunen, understgtter LUDUS Webs vejledende klippekorthdndtering, at klippekortet kan
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aktiveres en maned efter afsendelse af henvisningsbrevet, hvis borgeren ikke har henvendt sig pd sprog-
centret indenfor denne periode.

Det er vigtigt at understrege, at der ikke foreligger nogen krav om, at sprogcentret skal administrere dette.
Det er udelukkende henvisende myndigheds ansvar at administrere klippekort og henvisningsbreve.

Opret borgeren som kursist i LUDUS Web og indtast datoen for henvisningsbrevet i feltet "Henvisningsbrev
modtaget dato” i Kursistadm >> Stamdata DU.

Nar/hvis borgeren henvender sig pd sprogcentret, for at meddele hvorndr pagaeldende gnsker at begynde
sin danskuddannelse, indtastes den oplyste dato i feltet "DU forventet start” i Kursistadm >> Stamdata DU.

Det er sdledes meningen, at sprogcentret Igbende skal orientere sig omkring, hvilke kursister som ikke har
faet registreret en "DU forventet start” dato en maned efter "Henvisningsbrev modtaget dato”, og aktivere
deres klippekort.

Dette ggres via menuen: "Klippekort (DU) >> Opfolgning >> Henvisningsbrev”’

Via datoparameteret udsgges de kursister, som har en "Henvisningsbrev modtaget dato” der er aeldre end
en mdned. Man har her mulighed for at markere med flueben, at der kun skal medtages kursister i udsgg-
ningen, som ikke har registreret:

o En DU forventet start dato

o Et element i uddannelsesplanen

o En klippekortstartdato

Illustration: Udsagning af kursister med henvisningsbrev modtaget dato

Kursister, med henvisningsbrev modtaget dato i en angiven
periode

Henvisningsbrev modtaget i periode: *

[=1 (=

5 0
[] Medtag kun kursister uden en DU forventet start dato
[+] Medtag kun kursister uden uddannelsesplanelement

[+] Medtag kun kursister uden klippekort startdato

Sog Mulstil
N&r man har udsggt og markeret de kursister, som ikke har henvendt sig indenfor en médned efter modta-
gelsen af henvisningsbrevet, og som dermed skal have aktiveret deres klippekort, klikkes p& de 3 bld prik-

ker og fglgende funktion veelges: “Saet klippekortstartdato lig henvisningsbrev modtaget dato...”

Da kursisten pd dette tidspunkt ma formodes aldrig at have veeret visiteret af sprogcentret med henblik pa
indplacering i danskuddannelsessystemet, er der ikke oprettet et element i kursistens uddannelsesplan. Det
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vil derfor veere klip nr. 1, der aktiveres. Hvis der efterfglgende oprettes et element i kursistens uddannel-
sesplan, vil det farste klip blive konverteret til det klipnummer, der svarer til nummeret pd det oprettede
modul og den videre beregning og visning vil tage udgangspunkt heri.
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6 Manuel redigering af klip

6.1 Individuelt

Klip kan redigeres for en kursist to steder i “Kursistadm >> Tilmeldinger (DU)":
o Klipdialogboksen
o Uddannelsesplandialogboksen

Klipdialogboksen:

Via linket i klippekortfiguren Kip3 | eller klippekortikonet i uddannelsesplanen "/ er der adgang til klipdialog-
boksen, hvor fglgende kan redigeres:

o Klip nr.
o Kilip slutdato

Se de to knapper i dialogens gverste hgjre hjgrne:

Rediger klip - (23890)

i
Klipnr.: 3 Andr nr...

Periode: 01.01.17 - 10.02.17 Andr slutdato...
: Brugt pa undervisning: DU2Mo3 (01.01.17-10.02.17)

Klip-bemaerkning:

Sidst redigeret af: ‘'LO'd. 06.12.17 kl. 17:14 i

| ¥ Gemogluk| | ¥ Annuller ®@

Ved redigering af klip nr. eller slutdato skal man angive en begrundelse. Alle andringer bliver logget med
angivelse af bruger-id samt klokkeslaet og dato.

Information om aendring i perioden vil efterfalgende blive vist pd klippekortfiguren ved siden af klipnumme-
ret:

Illustration: Visning af redigeret klijp i kljppekortfigur

Klippekort - DU-ret slut den: Ukendt Vis liste
Nu
06.12.17
DU2Mo3 Standby DU2Mo4 DU2Mo5 (DU2Mo6)
Bestaet 1 gang
Klip 3 Klip5 (9 mdr. +15 dage) Klip 6 (9 mdr.)
Klip slut Forv. sidste klip slut
15.07.18 15.04.19
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P& klippekortikonet fra uddannelsesplanen vil en gul trekant indikere, at en eendring er sket. Mere informa-
tion om andringen er tilgeengelig ved mouse over:

Tllustration: Klipikoner i uddannelsesplan

Undervisning Start Slut Udd. type Forv. slut  Beregnet forv. slut  Modultest-/Pravestatus
DU2Mo5 01.10.17 Ordinaer Ikke planlagt '
DU2Mo4 01.05.17 30.09.17 Ordineer Bestaet 30.09.17

DU2Mo3 01.01.17 10.02.17 Ordineer Bestaet 30.04.17

Bemeaerk: Kun fgrste klip hgrende til et uddannelsesplanelement kan redigeres. Dette valg er taget, da

klippekortet udregnes Igbende, og da antallet af klip hgrende til et uddannelsesplanelement kan variere,
ndr man andrer periode/modul pd et uddannelsesplanelement eller manuelt tilretter klippet. For ikke at
risikere at miste sine manuelle tilretninger, er disse altid tilknyttet det farste klip.

Uddannelsesplandialogboksen:
Ved at dbne det relevante element i uddannelsesplanen far man adgang til at lave fglgende redigeringer:

o Afslutning af modul uden bestdet modultest
o Elementet SKAL/SKAL IKKE vaere omfattet af klippekortordningen

Rediger DU-element i uddannelsesplan

Start:* |01-10-2017 5
Slut: »
Modul:* | DuU2Mo5
Uddannelsestype: * | Ordinaer
Forventet slut: 5
Klar til modultest: O Ja ®Nej

Bemaerkning til modultesten:
Opfelgning pa modultest (scoreark):

Bemeerkning til klippekortet:

[] Afslut klip uden registrering af bestaet modultest
[[]Elementet SKAL IKKE vaere omfattet klippekortsordningen

Sidst gemt af: 'LO'd. 06.12.17 kl. 17:44 i

@nsker man at afslutte et klip uden registrering af bestdet modultest, saettes et flueben i det relevante felt.
Bemaerk at klippet afsluttes pr. uddannelsesplanelementets slutdato.

Hvis et modul af systemet betragtes som veerende omfattet af klippekortordningen, men brugeren ikke er
enig heri, kan brugeren her angive, at det ikke skal vaere omfattet af klippekortordningen. Klippekortfiguren

vil herefter reagere pd samme mdde som beskrevet i afsnit 5.3.3. om modulskift.

Vurderer systemet omvendt, at et modul ikke er omfattet af klippekortordningen, men brugeren er uenig
heri, kan brugeren her angive, at det skal vaere omfattet af klippekortordningen.
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Masseredigering af klip forgdr via menupunktet “Klippekort (DU) >> Oversigt”. Masseredigering betyder i
denne sammenhaeng masseudsggning af klip pd baggrund af et udvalg af relevante udsggningsparametre
med henblik pd at udvide klippenes periode.

Oversigten og funktionerne beskrivesi afsnit 8.1 om klippekortoversigten.

Behovet for at udvide mange klip pd en gang kan opstd, hvis sprogcentret holder lukket i en periode, og
kursisterne dermed ikke har mulighed for at f3 tilbudt undervisning.

For at Igse dette, skal de klip, der er bergrte af lukningen, fremsgges. For at sikre, at alle bergrte klip med-
tages, er der to forhold, man skal veere opmaerksom pa3:

o Klipforholdene aendrer sig Igbende, og klipdatoer zendres. Vent derfor med at udvide klippene ind-
til, at den forste dag i lukkeperioden er sd teet pd som muligt.

o Udsgg klip, der er aktive pd den farste dag i lukkeperioden

Klippekort (DU)
Oversigt  Opfalgning
Kursist:
7/
Afdeling:
Holdid: Holdstart:

Hold undervisningssted:

Afvikling:

Gyldig dato:

01-07-2018 5

Klip startdato i perioden:

s _
)

|

Klip slutdato i perioden:

= _
)

5[]

Klipnr. 22ndret:

OJda ONej ®ale
Klippets periode aendret:
Osa ONej ®ale

Brugt flere klip pa modulet:
Oda ONej ®@Alle

Uddannelsesplanelementet er aktivt:

OJa ONej ®@Ale

[1Vis flere filtre

Seg | | Nulstil

Efter udsggningen, markerer man de relevante klip/alle klip,
klikker pd de 3 bld prikker og veaelger "Udvid klippenes peri-

n

ode...".

Herefter angives antal dage, som man @nsker at udvide klip-
pene med, samt drsagen til udvidelsen.

Bemaerk: Med tiden bliver det et voldsomt stort antal klip, der
fremsgges og aendres, med stigende svartider som resultat.
For mere information om masseredigering samt tip til, hvordan
man fremsgger aendrede klip, se kapitel 8.1.
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7 @vrige visninger

7.1 Kursistadm
711 Kursistadm> > Tilmeldinger (DU)

o Klippekortfiguren (Se kapitel 5)
o Uddannelsesplan (Se kapitel 6.1)

7.1.2 Kursistadm >> Modultest
7.1.3 Folgende klippekortrelaterede informationer vises:

Klip slutdato:

Slutdatoen pd kursistens aktuelle klip. Genvej til klippekortfigur.
Advarselsikoner ift. udlgbsdato:

Genvej til klippekortfigur.

O O O O

7.2 Hold
7.2.1 Hold >>Aktive/Fremtidige kursister
Fglgende klippekortrelateret information vises:

o Klipnr.:
Nummeret pd kursistens aktuelle klip. Er samtidig genvej til klippekortfigur.

o Dage til klip udigber:
Antallet af dage til det aktuelle klip udigber.

o Udlgbsadvarsler:
Gul udigbsadvarsel vises, hvis der er 30 dage eller faerre til klippet udigber. Rgd udigbsadvarsel vi-
ses, hvis der er 7 dage eller derunder til klippet udigber. Advarslerne kan konfigureres i systemind-
stillingerne som beskrevet i punkt 2.1.

7.2.2 Hold>>Modultest
Fglgende information vises:

Klip slutdato:
Slutdatoen pd kursistens aktuelle klip. Genvej til klippekortfigur.

O O O O

Advarselsikoner ift. udlgbsdato:
Genvej til klippekortfigur.

7.2.3 <Hold>>Prove (DU)

Fglgende information vises:
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o Advarsel:
o Advarsel vises, hvis kursisten er pd et afsluttende modul, og klippets slutdato er fgr naeste prove-
termin.

7.3 Modultest
7.3.1 Modultest>>Oversigt

Fglgende udsggningsparameter er tilgeengelige:

o Kilip udlgber i perioden.
o Ved brug udsgges kursister, som har et klip med en slutdato i den angivne periode p& det uddan-
nelsesplanelement, som testen er tilknyttet.

Dette kan f.eks. vaere nyttigt i forhold til at udsgge planlagte modultests, hvor kursistens klip udlgber i den
angivne periode, sdledes at sprogcentret kan sende et kursistbrev med information om vigtigheden af at
mgde op til testen.

Falgende klippekortrelateret information vises til administrative medarbejdere og laerere:

Advarselsikoner ift. udlgbsdato:
Genvej til klippekortfigur.

Klip slutdato (som skjult kolonne):
Genvej til klippekortfigur.

O O O O O

7.3.2 Modultest>>Planlag
Fglgende funktionalitet er tilgeengelig:

o Brugeren advares, hvis der planlaagges modultest efter dato for klipudigb.

Fglgende udsggningsparameter er tilgeengeligt:

o Klip udlgber i perioden:
o Bruges til at afgraense udsggningen af de kursister, man planlaegger modultest for, til kun at om-
fatte dem, som har et klip med en slutdato indenfor det angivne tidsinterval.

Dette vil vaere nyttigt, hvis man gnsker at sikre sig, at alle S-kursister med et aktivt klip far tilbudt modul-
test inden klippets udlgbsdato.

Fglgende information er tilgeengelig:

o Advarselsikoner ift. udlgbsdato:
Genvej til klippekortfigur.

o Klip slutdato:
Slutdatoen pd kursistens aktuelle klip. Genvej til klippekortfigur.
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7.3.3  Modultest>>Goremdlet 'Angiv DU-kursister klar til test'
Fglgende information er tilgeengelig:

Dage til klip udlgber:
Genvej til klippekortfigur.

Udlgbsadvarsler.
Genvej til klippekortfigur.

O O O O O

7.3.4 Modultest>>Goremlet 'Definér kursistens videre forlob'
Fglgende funktionalitet er tilgeengelig:

o Huvis kursisten ikke har flere klip tilbage, eller hvis DU-retten er udigbet, er det kun muligt at ud-
melde kursisten. Brugeren vil f& vist en forklarende tekst.

74 Prgve (DU)
74.1 Prove DU>>Oversigt
Fglgende udsggningsparameter er tilgeengelig:

o Klip udigber i perioden.
Afgraenser udsggningen til kun at omfatte kursister som:
o Pa det skriftlige prgvetidspunkt har et aktivt modul i uddannelsesplanen svarende til prgven.
o Og hvor klippet, der er relateret til ovennaevnte uddannelsesplanelement, har en slutdato i den
angivne periode.

7.4.2 Prove (DU)>>Tilmelding
Fglgende udsggningsparameter er tilgeengelig:

Klip udlgber i perioden.

Afgraenser udsggningen til kun at omfatte kursister som:

P& det skriftlige pravetidspunkt har et aktivt modul i uddannelsesplanen svarende til prgven.

Og hvor klippet, der er relateret til ovennzevnte uddannelsesplanelement, har en slutdato i den an-
givne periode.

O O O O

Fglgende information er tilgeengelig:

o Advarsel
Advarsel vises, hvis kursisten er pd et afsluttende modul, og klippets slutdato er far naeste prgve-
termin. Genvej til klippekortfigur.

o

Klip nr.
Nummeret pd kursistens aktuelle klip. Genvej til klippekortfigur.

Klip slutdato:
Slutdatoen pd kursistens aktuelle klip. Genvej til klippekortfigur.

O O O O O O
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7.5 Kursist
7.5.1 Kursist>>Klippekort (DU)

Fglgende information er tilgeengelig:

o Klippekortfigur

o Der er adgang til en read only version af klipdialogboksen ved klik pa klipnummeret i figuren.
Denne version viser ikke sendringshistorik og bemaerkninger om aendringer. Klippekortfiguren viser
i gvrigt ikke forventede slutdatoer.
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8 Menupunktet Klippekort (DU)

8.1 Oversigt

I klippekortoversigten kan man fremsgge klip pd baggrund af et udvalg af relevante sggeparametre.

De mest almindelige sggeparametre er tilgaengelige i panelet i venstre side af skaermbilledet. Der er flere
sggeparametre tilgaengelige ved klik p& CVis flere filtre |

Der er forklaring til de forskellige sggeparametre ved mouse over pd parameternavnet.

Specielt parameteret "Gyldig dato” er interessant. Det giver mulighed for at udsgge klip, der er gyldige pa

en specifik dato. Det kunne f.eks. veere fgrste dag i en lukkeperiode. Ved at udsgge alle klip, der er aktive

pd den farste dag i lukkeperioden, vises alle klip, der som minimum vil blive bergrt i én dag. Disse kan man
s& veelge at udvide med det antal dage, der svarer til lukkeperioden.

Da klippekortet udregnes Igbende, og da antallet af klip hgrende til et uddannelsesplanelement kan variere,
ndr der sker aendringer, kan man — som tidligere naevnt —kun udvide det farste klip. Derfor er der to ting,
man skal vaere opmaerksom pé:

o Vent med at udvide klippene, til risikoen for aendringer er s& lille som muligt. Vent til lukkeperioden
er sd teet pd som muligt.

o Det kan veere sveert at fremsgge de klip, der er zendret, da aendringen ligger pd farste klip, og der-
med ikke ngdvendigvis pd det klip, der var aktivt pd fremsggningsdatoen. Brug sggeparametrene:
“Begrundelse for sendring af periode” og “Klippets periode sidst rettet i perioden”

Fra oversigten er der mulighed for fglgende massebehandlinger:

Udvid klippenes periode...

Slet zendringer klippenes periode...
Send kursistbrev DU...

Send SMS...

Send besked...

O O O O O

Oversigten har en maengde skjulte kolonner, der kan aktiveres efter behov via den lille trekant *' yderst il
hgjre i oversigten. Oversigten kan eksporteres, alle kolonner er med i eksporten inklusiv de skjulte.

8.2 Opfelgning

821  Alle klip brugt

Det er muligt at fglge op pd eventuelle aktive kursister, som har opbrugt alle deres klip.

Oversigten viser de kursister, som har et aktivt uddannelsesplanelement, men hvor klip nr. 6 har en slut-
dato fgr dags dato.
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Man kan undlade at medtage de kursister, som er pd det prgvebaerende modul, og hvor farstkommende
prgvetermin er den fgrste prgvetermin efter klipudlgbet:

i Medtag ikke kursister, der kan na at afslutte med prove

......

Kursister p& det pravebzerende modul har ret til at fortseette til farstkommende prgvetermin efter udlgb af
klip nr. 6 — hvis de vel at maerke er i gang med det prgvebaerende modul pd det tidspunkt, hvor klippet ud-
Igber.

Via massebehandlingsfunktionen er fglgende handlingsmuligheder tilgeengelige:

o Send kursistbrev (DU)...
o Send SMS...
o Send besked...

Oversigten kan ogsd eksporteres.

822 Mangler DU-ret slut

DU-ret slutdato vises i klippekortfiguren, hvis den er indtastet. Den er dog ikke ngdvendig for den grund-
lzeggende klippekortfunktionalitet og kan uden problemer udelades. For nogle skoler er DU -ret slut en vig-
tig information, og derfor er der mulighed for at fremsgge de kursister, som pr. dags dato har et aktivt klip,
men hvor DU-ret slutdato ikke er angivet pd kursistens stamdata. Ved at klikke pd kursistnummeret, bliver
brugeren navigeret over til kursistens stamdata.

823 Forventet DU startdato

I denne oversigt fremsgges kursister, som har en DU forventet startdato i den indtastede periode. DU for-
ventet startdato er tilfgjet for hdndtering af henvisningsbrev (Se pkt. 5.3.6), men datoen og oversigten kan
give mening at bruge som en ventelistefunktion ifm. med holdsaetninger.

8.2.4 Klip fravalgt/tilvalgt

Hovedformdlet med denne oversigt er at udsgge uddannelsesplanelementer, hvor markeringen af at ele-
mentet SKAL / SKAL IKKE vaere omfattet af klippekortordningen er overfladig. Ved registrering af udsat
start af naeste modul efter bestdet modultest for en klippekortkursist via funktionen “Definer videre forlgb”,
vil systemet nemlig foresld, at et eventuelt fremtidigt uddannelsesplanelement, der oprettes i den forbin-
delse, fér markeringen “SKAL veere omfattet”, da det ellers ikke vil blive vist i klippekortfiguren, fordi der
ikke er en overlappende, relevant henvisning. Idet henvisningen/ansggningen oprettes i systemet, bgr mar-
keringen pd uddannelsesplanelementet fjernes igen.

Via knapperne: "Overflgdige fravalg” og "Overflgdige tilvalg” far brugeren hjzelp til at udfylde udsggnings-

parametrene, s man fremsgger henholdsvis overflgdigt tilvalgte og fravalgte klip, hvor til- eller fravalget
med fordel kan slettes igen, da de ikke har nogen indflydelse pa klippekortberegningen.
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825 Henvisningsbrev

Her kan fremsgges kursister, som har faet registreret en dato i "Henvisningsbrev modtaget dato” i Kursi-
stadm >> Stamdata (DU), med henblik pd at aktivere deres klippekort, hvis de ikke har henvendt sig pd
sprogcentret indenfor en maned. Se pkt. 5.3.6 for vejledning.

8.2.6  Slettede klip

Hovedformdlet med denne oversigt er at give brugerne et overblik over eventuelt slettede klip, hvorpa der
har veeret registreret aendringer af klippets nummer og/eller periode, sdledes at man kan reetablere aen-
dringerne manuelt, hvis klippet senere hen genskabes.

Systemet sletter klippet, hvis kursisten ikke laengere betragtes af systemet som veerende omfattet af klip-
pekortordningen - eksempelvis hvis man aendrer henvisningskategorien pé den henvisning, der har et tids-
maessigt overlap med elementet i kursistens uddannelsesplan. Sletningen udfgres idet klippekortstatus gen-
beregnes af systemet, hvilket sker for alle klip i forbindelse med karslen eller individuelt hver gang klippe-
kortfiguren vises.

Fremsggningen er baseret pd en periode, indenfor hvilken klippet er slettet. Af oversigten vil fremgéd alle
relevante detaljer om det slettede klip samt de redigerede data.

Ved klik p& de 3 bld prikker, kan den fulde aendringshistorik for klippet tilgas.

Ved klik pd kursistnummeret navigeres brugeren til menuen ‘Kursistadm > Tilmeldinger (DU).
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9 Om overgangen til klippekortordningen

9.1 Tidligere henvist til modulet

Klippekortordningen omfatter kursister, som henvises til et nyt modul efter 1. januar 2018. De omfattes
ikke, hvis de tidligere har veeret henvist til samme modul fgr 1. januar 2018 — eventuelt pa et andet sprog-
center eller i en anden henvisningskategori.

I systemterminologi kan det oversaettes til, at uddannelsesplanelementer skal markeres med “Eleme ntet
SKAL IKKE veere omfattet af klippekortordningen” i uddannelsesplandialogen, hvis alle nedenstdende krite-
rier er opfyldt:

Rediger DU-element i uddannelsesplan

Start:® 03012018
Slut: 0
Modul:* | DUZMo3
Uddannelsestype:* | Ordinar
Forventet slut: o
Klar til modultest: O Ja @ Nej

Bemzerining til modultesten:
Opfalgning pa modultest (scoreark):
Bemzzrkning til klippekortet:

[ Afslut Klip uden registrering af bestaet modultest

Elementet SKAL IKKE vasre omfattet klippekortsordningen
Sidst gemt af: 'L0'd. 11.12.17 kL 09:40

v Gemogluk| | X Annuller Overskrivningsregler for akt. indo... | | X slet| @)

o Uddannelsesplanelementet starter 1. januar 2018 eller senere.
Og

o Uddannelsesplanelementet overlapper datomaessigt med en S-henvisning/-ansggning.
Og

o Kursisten har tidligere veeret henvist til samme DU-modul fgr 1. januar 2018.

9.2 DU-skift henover arsskiftet

Ved DU-skift henover arsskiftet 2017/2018 aktiveres klippekortordningen med henvisningen til det nye DU-
modul, hvis det vel at maerke er en S-henvisning, og kursisten vil starte op pd et fuldt klip, hvor klipnum-
meret svarer til nummeret p& modulet i uddannelsesplanen. Det bgr derfor ikke veere ngdvendigt at hand-
tere denne situation manuelt.
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