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1 Indledning

Eksamen (EUD) er et menupunkt til erhvervsskoler for at kunne udtraekke pr@gvefag og oprette eksamens-
hold for sdvel grundforlgb som for hovedforlgb.

Eksamensplanlaegningen foregdr via menupunktet 'Eksamen (EUD)', hvor der findes tre faner:

e Udtraek prgvefag
e Masseredigering eksamenstermin
e Eksamenshold

Herunder gennemgds eksempler pd arbejdsgange i en given eksamens planlaegningsproces. Der er ikke et
enkelt facit til denne arbejdsgang, men skolen kan bruge nedenstdende til inspiration til, hvordan systemet
kan bruges.

For at f& rettigheder til menupunktet skal dette saettes op i Systemdel>>Indstillinger>>Brugeradministra-
tion>>'Funktioner' >> Eksamen EUD og Eksamenshold

("I Eksamen (EUD)

Faneblade:
[ Eksamenshold (EUD)
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2 Eksamenstermin

Der skal vaere angivet en eksamenstermin og udtraek pé et hold, for at det kan indgé i et eksamensudtraek.

Det betyder, at det enkelte fag, der gnskes at indgd i en automatisk udtraekning, skal have tilfgjet en eksa-
menstermin, og have et flueben i 'Udtraek’, for at systemet kan lave udtraekningen.

Du kan saette en eksamenstermin fra:

e Menupunktet 'Eksamen (EUD) >>fanen 'Masseredigering af eksamenstermin' eller
e Menupunktet 'Hold' eller 'Holdgruppe' og pa fanen 'Eksamen'

Menupunktet Eksamen (EUD) >>Masserediger eksamenstermin:

Du fremsgger de(t) hold eller de fagnr., du gerne vil szette en eksamenstermin pd — marker de fag, der
skal have samme eksamenstermin — ved klik 'Rediger ' eksamenstermin.

Eksamen (EUD) - ]
Udtreek prevefag  Masserediger eksamenstermin | Eksamenshold
Periode: Held navn: Fagnr.: |
01.01.22 5 - |30.06.22 = 10818 () Grundfag [ Har eksamenstermin | 502 | | Hulstil
Registrer eksamenstermin
7 Hold Fag Fagnummer Miveau
[m Matematik-E Matematik 10818 E
= 7 Matematik, D Matematik 10818 D
¥~ matematik-D Matematik 10818 D
» wfatematik, D Matematik 10818 D
Matematik, E Matematik 10818 E
E Matematik 10818 E
m =Aatematik, E Matematik 10818 E
= [i-Matematik, F Matematik 10818 F

Du kan ogsa szette eksamenstermin pd fra Menupunktet 'Hold' eller 'Holdgruppe' ved fglgende procedure:

e Veelg et hold

e Klik pd 'Rediger webhold'

e Vg fanebladet 'Eksamen' i dialogen, der &bnes, og angive den gnskede eksamenstermin og ud-
treekning.

Bemaerk, at fanebladet 'Eksamen’' kun er synligt, hvis 'EUD' er valgt i feltet 'Omrdde' nederst pd fanebladet
Undervisning.

Rediger Fag hold «

Basiz _ Undervisming  Eksportindstillinger  Leerere  Eksamen

Eksamenstermin (3amm): 2206

Udtraekning:
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3 Udtraek provefag

P& menupunkt 'Eksamen (EUD) >>fanen 'Udtraek prgvefag', kan du med udgangspunkt i en eksamenster-
min, en kursist eller et skoleforlgb udtraekke prgvefag. Du kan udtraekke pragvefag for én eller flere kursister
ad gangen, eller for en holdgruppe.

Systemet udtraekker ét prgvefag blandt de hold, som de valgte kursister er tilmeldt, og som har den an-
givne eksamenstermin, og er registreret som et hold, der skal indgd i udtraekningen.

Alle fag fra de fundne hold vil indgd i lodtraekningen med samme vaegt.

@nsker du kan udtraekke et prgvefag for en gruppe af kursister pd én gang, skal du farst veelge en hold-
gruppe og dernaest klikke pd 'Udtraek fag som gruppe'.

Holdgruppe:

Udtraek fag som gruppe Udtreek fag pr. kursist

K.nr. Formavn E

Alle valgte kursister f&r nu udtrukket det samme fag, og kursisterne skal til eksamen i det pageeldende fag,
medmindre de ikke er tilmeldt faget eller godskrevet eksamen. Hvis en kursist skal til eksamen, vil der
vaere X i kolonnen 'Eksamen’.

Hvis du gnsker at udtraekke prgvefag for én kursist, skal du veelge en kursist, og klikke pd 'Udtraek fag pr.
kursist'. Funktionen kan ogsé bruges pé flere kursister pd én gang, og systemet vil da se pa den enkelte
kursists fag for sig og udtraekke et prgvefag blandt dem.

N&r systemet foretager en udtraekning, udtraekkes fagene i en prioriteret raekkefalge, og faget med 1. prio-
ritet er prgvefaget. Raekkefglgen kan ses i 'Vis detaljer' og 'Vis historik'.

Du kan eksportere indholdet i oversigten via eksportér-knappen = i hgjre side. Desuden kan du ved klik p&
de 3 steger fa flere kolonne visninger.

imen Eksamenshald (=
Eksamenstermin %
Holdnavn
Hold startdato
Hold slutdato
Godskrevet eksamen

De enkelte arbejdsgange er beskrevet herunder.
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3.1 Sgg og udtraek prgvefag

Du sgger fx pa de hold, der skal indgdr i en udtraekning med eksempelvis en eksamenstermin 2206.
Hvorefter der vises en liste med mulige skoleforlgb, eller du kan veaelge et specifikt skoleforlgb.

Eksamen (EUD)

Udtraek prevefag | Masserediger eksamenstermin ~ Eksamenshold

Termin Kursist Skoleforleb
Cheasnanctermin (Aamm):©  Kursist: Afdeling:
2206
Skoleforleb Startdato Slutdato

= 17.01.2022 24.06.2022

N&r du har fundet det skoleforlgb, du @nsker lave udtraekning pd, markerer du skoleforlgbet.

@nsker du lave et traek for hele gruppen, skal du veelge en holdgruppe (1)
- ndr denne er valgt bliver knappen 'Udtraek fag som gruppe' aktiv. (2)

Du kan ogsa veelge at udtraekke fag pr. kursist ved knappen 'Udtreek fag pr. kursist' (3)
- du kan veelge én eller flere kursister.

@nsker du at ugyldigggre et udtraek, kan du 'ugyldigggre' traekket ved knap 'Ugyldige udtraek' (4).
Alle udtreek logges i den enkelte kursists 'Historik' de 3 bld prikker (5)

Eksamen (EUD)

| | i
Udtraek prevefag ~ Masserediger eksamenstermin Eksamenshold
Termin Kursist Skoleforlab
Eksamenstermin (amm): Kursist: Afdeling: Uddannelse: Skoleforlab nawvn: Periode:
2206 L v v | | : ® - & |[See
Skoleforlob Startdato Slutdato Holderuppe: | gm 1 hd o
s - 1 17.01.2022 24.06.2022
Udtra=k fag som gruppe Udtreek fag pr. kursist Ugyldiggar udtraek | | Opret eksamenshold Tilmeld eksamenshold
K.nr. Fo: Efterna: Forleb CO5A-nr. Uddannelse Version
O s ol = GF2 1420 Elektriker 9
( e " == GF2 1420 Elektriker 9
0% ] GF2 1430 Elektriker 9
Ol: u g ] GF2 1430 Elektriker 9
! . . 2
| Historik pa preveudtraek: .

Vaelg en raekke for at se detaljer.

Dato Tidspunkt Bruger Handling Status Bemaerkning rev
| |27.12.200 11:45:59 1 Oprettet Gyldig TEST 119448

[
G

further
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3.2 Udtraek fag pr kursist
Hvis du veelger dit udtraek skal veere pr kursist.

Systemet vaelger automatisk det fag, den enkelte elev skal til eksamen i, indenfor elevens tilmeldte fag.
Du markerer de elever, der skal laves udtraek pd, og klikker pd knappen 'Udtraek fag pr kursist'.
Dette kan resultere i, at nogle elever skal til eksamen i dansk og andre til eksamen i matematik.

I den dialogboks, der kommer, kan du give dit udtraek en 'Bemaerkning'. Bemaerkningen vil kunne ses pa
den enkelte kursist under historik (3 bld prikker)

Holdgruppe:

Udtraek fag som gruppe Udtrzek fag pr. kursist Ugyldiggar udtraek Opret eksamenshold Tilmeld eksamenshold

C K.nr. Fornavn Efternavn Forleb C@5A-nr. Uddannelze Version Speciale Udtrukket 1l Fagnr. Fag Riv, Eksamy
C u n GF2 1420 Eleltriker g ar1z.200 I 10818 IMatematik D X
L ] GF2 1430 Elektriker g 27122001 10804 Dansk E X
O3 GF2 1430 Elektriker ] 27.12.2071 10811 Fysik E X

n GF2 1430 Elektriker g Elektriker 1 27.12.201 10818 IMatematik D X
B 1420 Elelktriker g 27.12.2001 10818 Matematik D X
O3 Bemaerkning til udtrak oy 1430 Elektriker 5 27.12.2021 10804 Dansk E X
Oz Bemzerkning: 1430 Eleltriker ] 27.12.2001 10818 Matematik D X

Bemzerkningen wises i historik pa proveudtrask

¥ Ok| | ¥ Annuller

®

3.3 Udtraek fag som gruppe

Du kan ogsa veelge at udtraekke fag som en gruppe. Det betyder, at du vaelger den holdgruppe, du gnsker
at lave udtraekning pd og knappen 'Udtraek fag som holdgruppe'

Marker alle elever og klik p& knappen 'Udtraek fag som gruppe'. En dialog kommer op, og her kan du veelge
at give dit udtraek en 'Bemaerkning'. Bemaerkningen vil kunne ses pd den enkelte kursist under historik (3
bld prikker).

Holdgruppe: gr-1

Udtraek fag som gruppe Udtraek fag pr. kursist Ugyldiggar udtraek | | Opret eksamenshold Tilmeld eksamenshaold

L K.nr. Fornavn Efternavn Forlob C@SA-nr. Uddannelse Version Speciale Udtrukket Fagnr. Fag Miv. Eksar
[ i GF2 1430 Elektriker El 27.12.201 10811 Fysik E X
Ul : n GF2 1430 Elektriker 9 27.12.2021 10811 Fysik E X
[ i GF2 1430 Elektriker 5 27.12.201 10811 Fysik E X
O ¢ sl mmm GF2 1430 Elektriker 9 Elektriker 1 27.12.2001 10811 Fysik E X
L iy [ Ll GF2 1430 Elektriker 9 12200 10811 Fysik E K
: 3] n r GF2 1430 Elektriker 9 27.12.2021 10811 Fysik E X
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34 Detaljer om prgveudtraek

I forbindelse med et udtraek kan du skrive en bemaerkning. Bemaerkningen og detaljerne om udtraekket
kan som nzevnt tidligere efterfalgende ses ved at klikke pd de tre bld prikker ud for en kursist og veelge 'Vis

detaljer'.

Ved klik pa de 3 bl3 prikker vises der dialog, hvor du kan se detaljer for prgveudtraekket. Systemet har la-
vet en prioriteret raekkefglge for kursistens eksamensfag.

Hvis en kursist skal til eksamen i et andet fag end det, som systemet har udtrukket, kan du i fjerne og til-
foje provefag. Det gares ved at klikke p& de tre bld prikker ud for fagene.

/Endre du i de fag, der er udtrukket, vil det ligeledes blive en del af historikken pd kursisten.

] Detaljer om preveudtrak:

Kursistnr.: Forlab: GF2
Formavn: . Uddannelse: Elektriker, w9
Efternavn: Speciale:

Eksamenstermin: 2906

Udtrukket data: 27.12.20H1

Udtrukket af bruger:  maj

Fag: Pric. Fagnr. |Fag Hiveau Udtru_. | Godskr. eksamen
1 10811 Fysik E X
2 10804 Dansk E
3 10818  Matematik o
4 10855  Instruktion i arbejde naer ve... Uden niveau
v Luk <%> @

3.5 Ugyldigggre et udtraek - Historik

I forbindelse med at ugyldigggre et udtraek, kan du skrive en bemaerkning. Bemaerkningen og detaljerne
om udtraekket kan efterfglgende ses ved at klikke pd de tre bla prikker ud for en kursist og veelge 'Vis de-
taljer'.

For at ugyldiggare et udtraek, skal du vaelge de elever, hvor du gnsker aendre valget af prgvefag og klikke
pa knappen 'Ugyldigger'.

Holdgruppe:
dtrask fag som gruppe Udtrzek fag pr. kursist Ugyldiggar udtraek Opret eksamenshold Tilmeld eksamenshold

L K.nr. Fornavn Efternavn Forlob CA5A-nr. lddannelse Version
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Herunder kan man se, at der er foretage en aendring — brugeren er kommet til at lave et udtraek pr. kur-

sist, og det skulle have veeret pr. hold.

I nederste del af billedet kan man se en prioriteret liste over de fag, der er udtrukket for kursisten.

Historik pa preveudtrask:

Veelg en raekke for at se detaljer.

Dato

27.12.2021
27.12.2021
27.12.2021

v Luk

Tidspunkt
13:10:44
11:52:40
11:52:40

Fagnr.
10811
10804
10818

Bruger
maj
maj

maj

Fag
Fysik
Dansk

Matematik

Handling
Oprettet
AEndret

Oprettet

o

Status
Gyldig
Ugyldig
Gyldig

Bemaerkning

Udtraek til elektriker grundfagseksamen

pr kursist

pr kursist

Miveau
E
E
D

Udtrukket

X

rev
119452
119451
119450

Bemezerkning



4 Opret eksamenshold fra fanen 'Udtraek prgvefag'
Nar du har udtrukket fag til eksamen, kan du oprette et eksamenshold, og knytte de elever til eksamens-

holdet, som har faet udtrukket faget.

Holdgruppe:

Udtrask fag som gruppe Udtreek fag pr. kursist Ugyldiggar udtrask | || Opret eksamenshold

Tilmeld eksamenshold

L K.nr. Fornavn Efternavn Forlsb Co5A-nr, Uddannelse
C H = 5 HF 1350 Murer
L : | = = ] HF 1350 Murer

Speciale 1]
Murer

Murer
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Du markerer de elever, du gnsker at oprette eksamenahold for, og klikker pd 'Opret eksamenshold'.

Her kommer dialogboks op med 2 faner:

e Basis
e Tilmeldinger

P& fanen 'Basis' udfyldes med eksamensholdets basisoplysnin-

ger.

Bemaerk at i feltet ' Offentligggrelsesdato/-tidspunkt for lzerer '
og ‘Offentligggrelsesdato/-tidspunkt for elev ' i dialogen 'Eksa-
menshold' bliver begivenheden kun synlig, ndr denne er ud-

fyldt med dato og tidspunkt.

Dato og tidspunkt bliver farst synlig for lzerer og elev, ndr den

valgte dato er indtruffet.

Det vi sige, at udfyldes offentliggarelsestidspunktet ikke, bliver

eksamensholdet ikke synlig for elev og lzerer.

Hvis der er pafert leerer pd holdet, kommer laereren automa-

tisk ind som eksaminator.

Ved valg af eksamenslokale — blokeres lokalet, og der oprettes

en skemabrik.

Opret eksamenshold

Basis | Tilmeldinger

Afdeling:*
Navn:*
Offentliggerelsesdato/ -tidspunkt for lasrer:

Offentliggerelsesdato/ -tidspunkt for elev:

Tilfoj fag
Fag nr. Fag
| 10818 Matematik

! | Opret eksamensdato

Fra Til

| 08:00 16:00

Eksamenslokale: *
Forberedelseslokale:

Evalueringsform: *

Tilfej eksaminator

Elekirikeruddannelsen (3!

Matematik D
=
=
1 Niveau 2
D X
Dato
09.05.2022 ®
12.20

Skriftlig evaluering

Initialer Navn

Flex Leerer *»
Opret censor
Fornavn Efternavn Institution/virksomhed Telefen nr. Mail
Anders And Andeskolen ®

v Gem og luk ¥ Annuller
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P& fanen 'Tilmeldinger' kan ses de kursister, der er tilmeldt holdet. Her kan du veelge at slette en tilmelding
ved klik pa det ragde X.

Ved Gem og Luk oprettes eksamensholdet, og nu stdr eksamensholdet ved de kursister, der er tilmeldt hol-
det.

Opret eksamenshold

Basiz  Tilmeldinger

MNavn

N&r holdet er oprettet, kan du veelge at redigere eksamensholdet ved klik pd eksamensholdet — eller ved at
ga til fanen 'Eksamenshold'. Ved slet eksamensholdet slettes tilmeldingerne til eksamensholdet.

Holdgruppe: | ele22gr-1

Udtraek fag som gruppe Udtrzek fag pr. kursist Ugyldigger udtrask | | Opret eksamenshold Tilmeld eksamershold

O K.nr. Fornavn Efternavn Forlob CO5A-nr. Uddannelse Version Speciale Udtrukket Fagnr. Fag Miv. |Eks.] | Eksamenshold

O : = GF2 1430 Elektriker 9 27.12.2021 10811 Fysik E X Eysik E

Ols g = nm GF2 1430 Elektriker 9 27.12.201 10811 Fysik E X Fysik E

[ = 5 GF2 1430 Elektriker il 27.12.2021 10811 Fysik E X Eysik E

Ol: 28 = m = GF2 1430 Elektriker 9 Elektriker 1 27.12.20H1 10811 Fysik E X Fysik E
Matematik D 'Rediger eksamenshold % Slet eksamenshold

Basis  Hursister Karakterindtastning

Holdnavn: tAatematik D

Fag: 10818 Matematik D

Evalueringsform: Skriftlig evaluering

Eksamensdato og -tidspunkt: 09.05.22: 08:00 - 16:00 SEtLLETLE] 02 .01 9%
Antal tilmeldte kursister: 2

Eksamenslokale: montagevaerksted

Forberedelseslokale: Matematik D

Eksaminator: Flex Laerer

Basis  Hursister  Karakterindtastning
Offentliggerelses dato og klokkeslzet elever: -

Offentliggerelses dato og klokkeslzet laerere: ui'TiI.meLd rsist
Censornavn og censor-hjemskole/virksomhed: Anders And Andeskolen Kursistr. T
! |
P& fanen 'Kursister' kan du se de kursister, der er til- P—
meldt. Basis  Hursister  Karakterindtastning
. . . Resultatform: Offentliggorelse:
Fanen Eksamensindtastning kan tilgds herfra " i
- beSkrlves under punktet 'Karakterglvnlng' [ Feld alle ud | | = Fold alle ind ndtast karakterer for alle kursistes Udskriv karakterli

K.or.  Fornavn  Efternavn  Type  Eval.-form  Skala Karakter Dato

-10 -



EN
8G

Let's go further

5 Opret eksamenshold (fag) og (kursus)

P& fanen 'Eksamenshold' kan du ved sggning pa eksempelvis eksamenstermin 2206 fa vist de hold, der er
oprettet i denne eksamenstermin.

Du har mulighed for at oprette:

e Eksamenshold (fag) som typisk er beregnet til grundfag, eller fag med et fagnummer.
e Eksamenshold (kursus) som primzert benyttes til kursusfag

Uanset hvad du veelger, er oprettelsen, redigering eller slette mulighederne de samme for begge
typer af eksamenshold.

5.1 Opret eksamenshold (fag)

Opret eksamenshold

Opret eksamenshold (fag) er typisk fag med et fag-

nummer — altsd et godkendt uddannelsesfag jf. ud- asis

dannelsesmodellen. Det szerlige er, at der skal veere Afdeling:
en censor, ligesom man skal vaelge et fag/fagnum- Navn:*
mer | Offentliggerelsesdato/ -tidspunkt for lerer:

s sl

Offentliggerelsesdate/-tidspunkt for elev:

Bemaerk, at i feltet 'Offentligggrelsesdato/-tidspunkt Tilfoj fag

for lzerer ' og ‘Offentligggrelsesdato/-tidspunkt for Fag . Fag 1+ | Niveau 2
elev ' i dialogen 'Eksamenshold’, bliver begivenheden

kun synlig, ndr denne er udfyldt med dato og tids-

punkt- Opret eksamensdato

Dato og tidspunkt bliver fagrst synlig for lzerer og = = T

elev, ndr den valgte dato er indtruffet.

Det vi sige, at udfyldes offentligggrelsestidspunktet

ikke, bliver eksamensholdet ikke synlig for elev og Eksamenslokale:”
Forberedelseslokale:
leerer

Evalueringsform: *

Tilfej eksaminator

Initialer Nawvn

Opret censor

Fornavn Efternavn Institution/virksomhed Telefon nr. Mail

' Gem og luk ¥ Annuller @

-11 -
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Nar eksamensholdet er oprettet kan du tilmelde kursister til holdet.
Klik pa fanen 'Kursister' og 'Tilmeld kursist'
Her far du listet mulige elever op, der har en tilmelding til faget, inden for den givhe eksamenstermin.

Matematik D

O K.rr Fornavn Efternavn Fag
L Matematik
L = - = o = Matematik

[ Matematik

5.2 Opret eksamenshold (kursus)

Opret eksamenshold (kursus) har de samme basisoplysninger, dog er det ikke kraevet, at der skal
vaere en censor tilknyttet. I stedet for et fagnummer, skal man her vaelge et kursusemne (kursusemner
oprettes via menupunktet 'Koder").

Opret eksamenshold

Basis

Afdeling: *

Mavn: *

Offentliggerelsesdato/-tidspunkt for laerer:

s =]

Offentliggorelsesdato/ -tidspunkt for elev:

Tilfej kursusemne

Kursusemne

Opret eksamensdato

Fra Til Dato

Bemaerk, at i feltet ' Offentligggrelsesdato/-tidspunkt for laerer ' og ‘Offentligggrelsesdato/-tidspunkt for
elev' i dialogen 'Eksamenshold', bliver begivenheden kun synlig, ndr denne er udfyldt med dato og tids-
punkt og bliver farst synlig for leerer og elev, nér den valgte dato er indtruffet. Det vil sige, at udfyldes
offentligggreses tidspunktet ikke, bliver eksamensholdet ikke synligt for elev og lzerer.

Du kan tilmelde kursister pa fanen 'Kursister'. Der vises en liste af mulige kursister der har en tilmelding
til faget (kursusemnet) og har en aktiv dato i eksamensterminsperioden.
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6 Slet eksamenshold (fag) og (kursus)

Hvis du gnsker at slette et eksamenshold, slettes tilmeldingerne ogsa til holdet.
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Hvis det er et eksamenshold, der er oprettet med afseet i et provefag, slettes eksamensholdet pé eleven,

som vises pa fanen 'Udtraek prgvefag'

Engelsk D

Slet eksamenshold

E erings

Du sletter nu eksamensholdet 'Engelsk D', Der er 3 kursister pd holdet. Kursisternes

Eksamensd g neldinger til holdet bliver slettet.

Antal tilme

Onsker du at fortseette?
Fagrr.

8952
8952
8952
Offentlizeg 8952
8952
8952
17392

Fag

Arbejds._.
Arbejds...
Arbejds..
Arbejds...
Arbejds._.
Arbejds...
Erhverv...
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Uden ni...
Uden ni...
Uden ni...
Uden ni...
Uden ni...

Uden ni...

E

Eksamen

Eksamenshold

arb.milj
arb.milj
arb.milj
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7 Karaktergivning

P& fanen 'Karakterindtastning' er det muligt at:
e Indtaste karakterer for alle kursister
e  Udskriv karakterlister
e  Udskriv karakterer

Karaktererne overfgres til kursistens karakterprotokol i menupunktet ‘Kursistadm’>>EUX-bevis,
ligesom det overfgres til menupunktet 'EUD-bevis' jf. gaeldende regler i uddannelsesmodellen.

For Eksamenshold (kursus) geelder det, at for at afgive karakter skal der pd kursusemnet vaere oprettet en
resultatform (dette ggres i menupunkt ‘Koder’), med karaktertype ‘Eksamen’ ligesom, at ‘Evalueringsformen
her, skal veere identisk med ‘Evalueringsformen' pa eksamensholdet.

Dato 'Offentligggrelse’ — hvis der ikke angives en dato, bliver karaktererne synlige for kursisterne med det
samme.

AALETHIALIR L

Indtast karakterer

Skala: "

Dato:* 03.02.22

=
£
- Offentliggorelse: Il

Indtast karakterer e e Efternavn ¥

Skala: * 7-trinsskala
Dato: * 030222 §
v Gem og luk ¥ Annuller
Offentliggorelse: [
Kursistnr | Fornavn Efternavn Karakter Uddannelse Speciale
- n Data- og kommunikationsuddannelsen, v. 10

Data- og kommunikationsuddannelsen, v 10

Data- og kemmunikationsuddannelsen, v 10

' Gem og luk * Annuller
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8 Oprettelse af skemabrik
Der oprettes og vises automatisk en skemabrik, nér offentligggrelsesdatoen er indtruffet.

Skemabrik vises i menupunkt 'Skema' og menupunkt 'Lae-  Skemaer §
rernes arbejdsplads' herunder:

Mit skema = Klasseskema

e Mit skema -
e Leererskema Mandag 17.01 (D
(] Elevskema {Eksamen: Faglig LA e C.E
e |Lokaleskema kommunikation 2; 08:00 - 09:30 08:00 -
Hold: Fag.komm2 29.113 & 29.113
08:00 - 10:00
02.101 28.16
(
. wgw o
L0000 09:50 - 11:20 09:50 -
29.113 29.113
11:00 - 12:00

Bemaerk, at ved oprettelse af skemabrik, vises den/de ek-

samensdage, og det tidspunkt, der er sat pd eksamensholdet. Det betyder, at den enkelte lzerer og elev ser
hele dette tidsrum i deres skema. Det vil sige, at skemabrikken afspejler eksamensholdets tidsrum pa den
pdgeeldende dato. Er der eksamen fra fx kl. 9-16, sd ser den enkelte kursist en skemabrik fra 9-16, selvom
kursisten ikke skal til eksamen i hele tidsrummet

I menupunktet ‘Konflikter’ vil der vises eventuelle konflikter i skema. Her skal du bl.a. veere opmaerksom pd
o Konflikter (dobbeltbookning lzerere, elever)
e Samlaesning
e Lokaler (bookning)
e Relationer
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9 Elev og lzerer visning af egne eksamener
Det er muligt for elev og lzerer at se egne planlagte eksamener.

Eksamener vises i fglgende steder:
e Menupunkt 'Kursist' >> ‘Eksamination’, 'Eksamenstilmeldinger', ‘Eksamensplan,
e Menupunkt ‘Kursistadm’>>Eksamensplan.
e Menupunkt ‘Eksamen’>>Min eksamen og Samlet oversigt.
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Det er fgrst muligt at se egne eksamener (gaelder lzerer og elev) fra det tidspunkt offentligggrelsesdatoen

er indtruffet.

Vedr. menupunkt 'Eksamen'>>'Samlet oversigt' kan lzerer og elev se alle offentliggjorte eksamener. Admi-
nistrative medarbejdere kan se alle eksamener, uanset om de er offentliggjort eller ej fra dette menupunkt.

Eksamen 3

Min eksamen  Samlet oversigt

Periode: Afdeling: Praveform:
18-01-2022 | -|25-01-2022 5 | cmiles <Alles
Info | Dato Fag Fagtype Tid Preveform Type Modul/Eks. hold
22.01.22 Maturfag ELD 08:00 - 10:00 - Eksamen Mar F
Indstillinger Brugeradministration Menukonfiguration

Konfiguration  Kommunikation med eksterne systemer

Sikkerhed Regle

Altuelt Eksamen

Arkivering Skal censor vises for elever ved:

Betaling (DU)
Bemo‘erk: COSA-aktivitet - mundtlige eksaminer: Ja
For at se censoroplysninger i 'Eksamen’ me-  DOP: Indberetning fra DOP - flerfaglige prover: - Nej
nupunktet, skal dettes saettes op i systemde-  DOP: Indberetning til VUC - interne praver: Nej

len under Konfiguration>>Eksamen.

Databehandling
Deltagerbetaling

Eksamen

@gﬁé Tjgkumentatinn
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