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1 Formal
I dette tips og tricks vil vi gennemgé de indledende skridt inden der kan foretages aktivitetsberegning for
FVU og OBU.

Disse skridt gaelder bdde VUC og DOP (driftsoverenskomstpartnere).



2 For aktivitetsberegning

2.1 Hent diverse koder og uddannelse modellen

Farst skal diverse koder hentes — tager typisk 1-2 minutter
Derefter skal uddannelsesmodellen hentes — kan tage op til 1 time, afheengigt af tidspunkt og inter-
netforbindelse. Bemaerk! Der méa ikke oprettes hold eller tilmeldes kursister medens uddannelsesmo-

a.
b.

dellen hentes.

llSys‘tem Vis  Hjzlp

Brugerindstillinger...

Udtrazk
Indsend udtraek til UVM...

Importer FVU/OBU fra ekstern udbyder...
Hent kursister fra brobygning.net...
Importer brobygningskursister via filimport...

Hent UNILogins...
Import fra 515
Indlzes FI-Kort...
Skemaplanlagning

Udtra=kning til eksarmen...
Eksamensplan
Eksamensdatabasen...

XPRS

Altivitetsberegning

Ajourfar adresseoplysninger...

Kentroller tilskudserdninger...

XPRS Prevekalender

Hent diverse koder
Hent uddannelsesmodel

2.2  Kontroller at de ngdvendige fagkoder er til radighed
Dette udfgres i LUDUS:

For FVU:
Koder>>Fagkoder>>Abn lokale fagkode...: Veelg FVU og derefter Sgg.
De relevante fagkoder er markeret med grgnt nedenfor.
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Felgende |4 lokale ragkoder opilder segekrikensrme:
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Tupe | Mavh Miveau | Timer Lektioner Fode

Eng q lIngen | 000  000]03F01
FsU  Engelsk 2, farseg Ingen 0,00 0,00 03F02
Pl Engelsk 3, farsag Ihgen 0,00 0,00 03F03
FsU  PYU-lzzning, opsamlingshold Ingen 2,00 257 EOOOF
Pl PYU-matematik, test/opsamiingshold Ingen 2,00 267 BOOF
P Pl -start Ingen 0,00 0,00 0oFO
FsU it 1, forseg Ingen  0.00 0.00 30F0
Pl it 2, forseg Ingen 0,00 0,00 30F02
FeU it 3, forseg Ingen 0,00 0,00 30F03
Pl Leezhing trin 1 Ihgen 0,00 0,00 01Fo
FeU Lazsning tin 1 - for ordblinde Ingen 0,00 0,00 O1F0e
P/l Laesning tin 1 - for tasprogede Ingen  0.00 0.00 oF0a
Pl Lessning tin 2 Ingen 0,00 0,00 01F02
P/l Lazsning tin 3 Ingen  0.00 0.00 oF03
Pl Leezning tin 4 Ingen 0,00 0,00 oFo4
Fel  Matematik trin 1 Ingen 0,00 0,00 02F01
Pl Matematik trin 2 Ingen 0,00 0,00 02F02
Fsl  Screening Ingen 0,00 0,00 00FO0

For OBU

IJdgdet #FRS fager. #PRS niveau

B432
G722
5723
b724
4933
4333
513
4334
4335
4936
4357
4938
5168

Koder>>Fagkoder>>Abn lokale fagkode...: Veelg OBU og derefter Sgg.

Der er kun en relevant fagkode for OBU:

Fagnavn (bevis): |Ordblindeundervisning

Fag: |Oidblindeundervisning
Sponym: |
Miveau Ingen 5 Rettesats 000 Kursisttid 0.00 Timer til app.opstilling 000
Timer: 0.00  Timer aften 0.00 Konfersncetimer: 0.00
Frovefomer
[~ Skiflig [~ Mundlig [~ Prajskt [~ St skropg. [ Andet
;;diﬁ’i‘t‘g 0.0000 0.0000 0,0000 0.0000

Antdl ksarinatoner [ Skiftig eksaminationstid i
d
PR €20 Sl Eorm . @R T min

Gnippeforberedelse: r Mundiig cksaminationstic min
Fiespekter arp fb. w/eks.plan C idia fbaoddoenid
Salet vurdering (XPRS) [ Hindigfomaedeicoc min

Ekstein foberedeksestid: | timer
Erskarakterer, [ Skiita [~ Mundliig Lokaleforbrug ved eksamen: [ 2
LW mundige praver - GL Naturvidenskabelia oo Kultur- og samfundsviderskabelig faaguppe, HF2
Grundtakst eksamen: 0.00 ey Faktor til eksamen: 0.00 [gange)
Grundtakst censur: 0.00 ey Faktor ved censur: 0.00 [gange)
Antal pr. gruppe: Udarbejdelss af opg. pr. kursist 0.00 timer
Dellagerbetaling
Ordines 0% Selvstuderends:| 0 = AbentvUC| 0 3

Modultakster (kun fagtype D)

Standard | 000 ke B[ 000 ke o[ ok F 000 ki
A 0,00 kr. C 0,00 fr, E: 000 kg, ID: 0,00 k.,

G5

Artal nivesuer | Har niveau pa mindst 100 timer [

#FRS fag

Fagnummer: 5353 Miveau: - Findes i uddannelsesmodellen: Ja

Timetal til iskud: 80,0 Varigheden kan overskrives: Ja

£# Lokal fagkode [Ordblindeundervisning] ol = =
Fagkode: [5953 Pravetag t fagkode: [ Udggel Luk
Type
C AU C Gym C FYU C DU C DUX © SY & OBU { Andet $

Gem og ryd felter
Byd feher
Hizslp

Mangler skolen nogle af disse fagkoder, skal de hentes ind i systemet.

Det gares pa fglgende made: (se naeste side)



Aben LUDUS Sikkerhedsadministration (DBA) — det er kun superbrugeren der har adgang her.

Veelg System>>Opdater koder...:

Veelg de relevante fagkoder: 'FVU fagkoder og eller ‘'OBU fagkoder’, klik derefter pa ikonet

med >>, for at overfgre dem til vinduet til hgjre, se grean markering:

@ Opdater koder
Koder:

Institutionstyper
Kommuner

Lande

Laerer funktionskoder
Lesreres faretrukne fag
Postdistrikter

4

Fodetype Filnavn -
Gl till s=gskoder REDUK. G

Gl uddannelsesfag UDDFAG. Gk

Gl uddannelzesinstitutioner UDDINST.GYM

Gla uddannelzestyper UDDTYPE.GY'M
Grundskaolekoder GRUMDSKOLEKLC
Gy fagkoder fra GIA FAGMIY. G
Indfadsrets- og medbaorgerskabs-preve fagkoder  IPFAG KOD

IMSTTYPE.KOD
KOMMUME.KOD
LANDKOD
ROLLE.GYM
FAG.G'M
POSTDIST.ROD -~

3

HMarkér alle

Luk

B
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F.oder til opdatering:
K.odetype Filnawn
Pl fagkoder PYUFAG KOD
OBEU fagkoder OBUFAG.KOD

Hielp

Klik p& Opdater og derefter OK to gange.

Skift til LUDUS og log ind som dig selv.

Veelg: Koder>>Fagkoder>>Ajourfar lokale fagkoder....:

Nogle fagkoder hedder det samme i kolonnen Fag, i disse tilfaelde er det fagkoden ved den rgde pil, der afgar
om fagkoden er relevant. Det er ikke en fejl af overfare alle, men ikke ngdvendigt.

f8 Ajourfer lokale fagkoder

Officielle fagkader.

Lokale fagkader

Type Fag

Kode

Type Fag

Synonym | Kode Udgaet

YUl Engelsk 1. forsag
YUl Engelsk 2, forsog
YU Engelsk 3, forsag

Pl Fyl-start
PVl it1. forseg
FYl 2 torseg
FYU it 3, forseg
YU Lassning hin 1
FYUl Leesning tiin 1
YU Lassning hiin 1
VL Lassning tin 2
FYU Lessning biin 3
FYUl Lazsning tin 4
YU Matemati tiin 1
YUl Matemati tin 2
PVl Screening

0BU  Ordblindeunderisning

PV Fllessning opsamlingshold
YU YU matematk. test/opsamingshold

03
03F02
03F03
EO00F
BO0MF

0FoT

30F01

30F02

Eaey
oiFo1
1F08
1F09
iFo2
iFo3
01704
2F0 ﬂ
02702

00F00

RA63

Markér

O Al € AV Gym © Py C 0BUC DU

Marl

ke
O Alle AU Gym 7 PYU

Dpdater synonym | Slet udgaet ‘

BU DU

Opdater

Fiem
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Veelg de relevante fagkoder til venstre og klik pa ikonet >> nar alle relevante fagkoder er flyttet til hgjre klik pa
Opdater ved den grgnne pil.

Der skal veere oprettet lukkedagskalender for det/de finansdr som indberetningsperio-
den omfatter
Dvs. mindst for indeveerende kvartal, samt det forrige og efterfglgende kvartal.

Lukkedagskalenderen har betydning for beregning af teelledato i forbindelse med aktivitetsberegningen for
FVU samt nar der udrulles skemabrikker. Der udrulles ikke skemabrikker pa lukkedage.

Veelg: Koder >> Lukkedage...:

) Lubbeplane @ ol ‘
Ar: M7 5 Plannr: | 95 Luk |
Beskrivelze: |f0r afdeling wesmes Gem
Underv.dage: Jan: | 0 % Feb:| 0% Ma: 107 % &piz| 0% Mai | 0% Jun:| 0% Gem og v felter | 7

Jul: |0 Aom-l 0 Sep:| 0 %) Okt:| O Dec
Bud feler

=
Institution(er): ej JQ

Hizelp
FO-farbus

] ()

dir M. Institution(er] Beskrivelse
2014 8 751115 lukkedage
2013 7 751118 lukkedage
2012 £ 751115 lukkedage
2011 5 751115 lukkedage
2010 4 751115 lukkedage
2009 3 7511158 2010
2008 2 781115

2007 1 751115 Lukkedage

Veelg:
’ 1) ArogPlannr.
2) Udfyld beskrivelsesfeltet
3) Veelg en eller flere afdelinger, flere afdelinger kan godt have samme lukkedagskalender.
4) Klik pA Gem
5) Veelg Funktioner>>Lukkedage...:
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De bla dage er lukkedage, marker selv dem der mangler, fx dagene far paske, uge 42 og 7, samt evt. andre lukkedage
i forbindelse med julen.

Bemeerk! hvis lukkedagskalenderen justeres efter, at der er lavet aktivitetsberegning for FVU, kan det flytte teelledagen
for kursisterne. Dette kan i enkelte tilfaelde betyde:
e at bidraget for enkelte kursister flyttes fra et kvartal til et andet
e at enkelte udmeldte kursister enten udlgser bidrag eller ikke udlgser bidrag, da taelledatoen for disse flyt-
ter p& den ene eller anden side af udmeldelsesdatoen.

24 Henviser og betalere
N&r der oprettes henviser/betaler til FVU og OBU undervisning, skal der vaere tilknyttet en Rekvirent.

Rekvirent koderen kommer fra ministeriet via Uddannelsesmodellen, og brugen af dem er beskrevet i AGV-
indstukken (se nedenfor).

Henviser/betaler oprettes i LUDUS under menupunktet Koder>>Henvisere/betaler....

Der skal som minimum vaere én UVM henviser (Undervisningsministeriet).

&
i

=]
Luk.
Gem
Gem ogyd felter
Rydfeler
Hieelp

Skriv teksterne under de grgnne markeringer, og vaelg UVM via prikkerne til venstre for den grgnne pil.

Hvis det er et Jobcenter eller en kommune, der skal betale for undervisningen i stedet for ministeriet, skal
der bruges en henviser/betaler med en anden rekvirent end UVM (se AGV-indstuksen).

For DOP’er bgr oprettelsen af henviser/betaler ske i taet samarbejde med de VUC’er, som de indberetter til.
Da det som udgangspunkt er VUC'erne der skal indkraeve betaling fra kommunerne.

2.5 Brugeren skal kende til reglerne i AGV instruksen m.m.:
AGV indstuksen findes p& ministeriets hjemmeside.

Den findes lettes ved pd ministeriets hjemmeside (www.uvm.dk) at sgge pd AGV indstruks, og vaelge noget
i retningen af Tilskud til almen gymnasial og almen voksenuddannelse’.

Ud over dette skal brugeren kende diverse administrative regler som ministeriet her udmeldt.
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For driftsoverenskomstpartnere kan det VUC I indberetter til mdske vaere behjzelpelig med at finde diverse
administrative regler som ministeriet har udmeldt.
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3 Brugeren skal have adgang til falgende menupunkter i LUDUS og LUDUS
Web

I LUDUS

e Koder>>Fagkoder...:
e Koder>>Lukkedage...:
¢ System>>Aktivitetsberegning>>Aktivitet enkeltfag...:

I LUDUS Web

Menupunkterne:
e  Aktivitetsberegning for DOP
e Aktivitetsberegning for VUC
e FVU-Opfalgning
¢  OBU-Opfglgning
e  Studievejledning
e Kursistadm

-10 -
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4 @vrige ressourcer

Tips & Tricks:

Nr 115 — Aktivitetsberegning FVU

Nr 114 — Aktivitetsberegning OBU

Der findes ved i LUDUS Web at dbne hjaelpen, og rulle op gverst:

e ——
Indledning - - . -
EGIEE Tips & Tricks (vejledninger)
3 Aktuett for Iaarere\
2 Aktuett for kursister P2 kundenettst for LUDUS Suite kan man finde forskellige informationer om den aktuelle version af LUDIUS Suite og om planer. Desuden er der bla. adg
G It .
€ A:yr;rienger Kundensttet kan, udover fra linket ovenfor, tilgas via et link Produktinformation under Om LUDUS Web. Der kraeves brugernavn og adgangskeds
2 Ajourfar meddelelser Medenfor er der links til samtlige akiuelle Tips & Tricks med angivelse af, hvornar hvert af dem senest er redigerst.
> Aktivitetsindberetning for DOP
> Aktivitetsindberetning for VUG
Aktust .
%, Ansogningsr (DU) Opdateret Nr. Titel
> Anzagninger (gym)
2 Betalingstilzagn august 2017 122 Depositum (DU}
_» Cenzorbankudligning
2 Dataudvekslingslog august 2017 121 UNI-Login via LUDUS Web
Depositum (DU)
. Detaljerst fravasr august 2017 120 DU - Betalingstilssgn
g Dokumentsr maj 2017 118 DU - Modultestredskab
> Eksamen
= Eksamensbevis august 2017 118 DU - Prevestholdelse
> Eksamensplaniagring
; Eksamensplansoversigt juni 2016 M7 Akfivitetsbersgning - fiemundervisnin
Elgvsamvasr o . ) )
2 Fagudbug jumi 2017 116 Handtering sf indfedsreis- oo medborgerskabspraven
g Fleraglig sksamensplanizgning marts 2016 115 Akihitetsberegning FVU
= Flerfaglige praver
> Flexoverblik april 2016 114 Akfivitetzberegning O5U
> Forlebskontrol (DU)
Fuldtidsaktivitet juni 2015 112 Sygeeksamen
FWU: Proced LUDUS Web
E e e marts 2015 110 Ekssmensplanlzsqning | LUDUS (keme)
S B akmsman foe I P T TIr T, . e e

Samt hjzelpen til de menupunkter der bruges i LUDUS og LUDUS Web.

-11 -



